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I. Altalanos rész - az egyiittmiik6dé szerv és az
informacidatadasi szabalyzat alapadatai

1. Az egyiittmiik6do szerv alapadatai

Hivatalos teljes név

Addszam

Madi Polgarmesteri Hivatal

15812412-1-05

2. Az informacioatadasi szabalyzat alapadatai

Egységes

Egyedi

2.1. Egyedi informacidatadasi szabalyzat alapadatai

Egyedi informdacidatadasi szabalyzat
megnevezése
Verzié

Kiadas datuma
Hatalyossag kezdete

Iranyité allamigazgatasi szerv/orszagos kamara
vezet6jének jovahagyasa

Informaciéataddsi szabalyzat

vl

2017. augusztus 11.
2018. januar 1.

Igen/Nem
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II. Kiilonos rész - az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartozo
adatatadasi feliilletek adatai

1. Egyiittmiikodo szerv szakteriiletei (iigycsoportjai)

e Addlgyek

e Anyakonyvi eljards

e Hagyatéki eljaras

¢ Ingatlanvagyon nyilvantartasi tevékenység

e Szocialis Ugyek

e Human és bérigyek

e Hivatali gazdalkodas, beruhazas, m(kodést érintd feladatok
o Kereskedelmi tevékenységek

2. Egyiittmiikodo szerv helyi adoiigyek szakteriilete szakteriilete
2.1. Informaci6forrasok regiszterének tartalma

2.1.1. Az egyiittmiikédo szervnél rendelkezésre dllé6 dokumentumok felsoroldsa

A Hivatalndl ANYK drlapok felhaszndlasaval végezhtik el az addbevallasokat elektronikusan. Az
elektronikus adébevallas mellett biztositott a hagyomdnyos addbevallas végrehajtasa is, melyeket az
addérendszerben a hivatal rogziti és elkésziti a szlkséges hatdrozatokat. Az addbevallasi
nyomtatvanyok a Hivatal honlapjardl letolthetSk. Az adérendszerhez illesztett dokumentumkezel6
rendszer segitségével biztositjuk a hatarozatok elGallitasat.

2.1.2. Nyilvantartdsok ésszefoglalo tabldzata

Nvilvantartas Nyilvanos K6zzété Kozhiteles
¥ . (Igen/Részben tel (Igen/Részben/ Jogszabalyi hivatkozas
megnevezése
/Nem) helye Nem)
ASP adod N N 257/2016. (VIIL.31.) Korm.
szakrendszer rend.

2.1.3. A nyilvantartdsok dltal kézhitelesen nyilvdntartott adatok kére
A nyilvantartasban szerepl6 adatok személyes adatokat tartalmaznak, melyeket részben az ad6zé
biztosit a bevallds kitoltésével, részben pedig a Hivatal altal el6allitott bels6é adatbazisokbdl kerdil
feltoltésre. Ennek tiikrében az adatok nem tekinthet6k kozhiteles adatoknak.

2.1.4. A nyilvantartdsok dltal kézhitelesnek nem mindsiild, egyéb nyilvdntartott adatok kore

Atadhato esetén az atadas
Adat rovid, Els6dleges/M  Nyilvanos Atadhaté maddja

kéznapi neve asodlagos (I/N) (I/N) (Egyszeri/
Automatikus)
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Epitményadé
Kiegészitd lap
adatai az
épitményado

bevallashoz
Magdanszemély
kommunidlis addja
Idegenforgalmi
adé
Szennyvizelhelyezé
shez  kapcsolédo
talajterhelési dij
Gépjarmdiado

Helyi ipartizési add

allandé jellegd
ipariizési
tevékenység
esetén

Helyi ipar(izési

addelbleg
kiegészitése

allando jellegl
ipardzési tev.
esetén

Helyi ipartizési add
ideiglenes jellegii
ipar(izési tev.
esetén

2.1.5. Az informdciédtadasi feliiletek, szolgaltatdsok

Els6dleges

Els6dleges

Els6dleges
Els6dleges

Els6dleges

Els6dleges

Els6dleges

Els6dleges

Els6dleges

Egyszerd

Egyszerd

Egyszerd
Egyszerd

Egyszerd

Egyszerd

Egyszerd

Egyszerd

Egyszerd

Az Hivatal az lgyfélkapu és az ASP szakrendszerével valdsitja meg és biztositja az elektronikus
bevallds lehet6ségét az lgyfelek szamdra. Az elektronikusan beérkez6 bevalldsok az elektronikus
Ugyfélszolgdlati rendszeren keresztll keriilnek érkeztetésre, iktatasra, majd ezt kdvetben az adéd
szakrendszerbe. A beérkezett kérelem allapotardl az ligyfél a sajat hozzaférési fellletén tajékozdodhat

az Ggy helyzetérdl.

2.1.5.1. Az elektronikus informdciédtadadsi feliileten keresztiil adtadhato adatok, informdciék

kore, leirdsa

Minden egyes adatkor esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatdrozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgdltatja elektronikus vagy hagyomanyos vdlaszlevélben a kérelmezd
szamara, annak fliggvényében, hogy a kérelmez6 melyik valtozatot valasztja.
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2.1.5.2. Az adatdtadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A Hivatal szamara az elektronikus fellileten megklildott adatigénylést a belsé szervezeti egység
megvizsgdlja, hogy az Ugyfél altal kért adatdadds megfelel§ tartalommal és jogosultsaggal bird
személyt6l érkezett vagy nem. A vizsgdlat eredményének fliggvényében, amennyiben sziikséges
hidnypétlast kezdeményeziink. Amennyiben nem kell hidnypotlast kezdeményezni és indokolt az
adatszolgaltatds teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozdsdban a teljesitést végrehajtja.

2.1.5.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa

A szolgaltatas rendelkezésre alldsat a kdzponti tgyfélkapu és az ASP hatdrozza meg, melyre mind a
két esetben biztositott a magas rendelkezésre 4llas, tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés az
lgyfelek szamara az elektronikus kérelmek beadasara.
A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat
és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

2.1.5.4. Az datadott informdcié hitelességének biztositdsa

Az informacidatadasi szolgaltatas keretében dtvehets informacidk helyességét az érintett igazgatdsag
bels6 eljarasi szabalyozdsa biztositja. A Hivatal altalkiadott adatok hitelességéért a Hivatal
felelGsséget vallal.

2.1.5.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdsa elsddleges adat valtozdsa esetén

A Hivatal az adatok mddosulasardl automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti. Minden
adatkérés az adott id6pontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhetd érvényes adatok
alapjan kerll kiszolgalasra, az adatokon bekdvetkezett valtozdsokrdl Gj adatigénylés esetén
értesiilhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés
teljesitésének id6pontjat.

2.1.5.6. Eelektronikus informdciéatadasi feliilet, szolgadltatds tigyrendi leirdsa

Az Ugyfélkapu szolgdltatashoz kapcsolddd ligyrendi leirdst a szolgaltatast biztositd kdzponti szerv
szabdlyzata tartalmazza. Az Onkormanyzati weboldal mdikodésére, lzemeltetésére vonatkozd
szabalyokat a Hivatal és a kiils6 szolgaltatd partner szerz6dése tartalmazza.

2.1.5.7. Az informdciddtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kiovetendd eljdrds, ezen beliil
az informdcidédtadasi szolgdltatds igénybevevéi tdjékoztatasdanak rendje

A szolgdltatas nyujtasat érinté valtozasokrél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten
kerestzil tajékoztatja az érintetteket, a mddositott szabalyzatot a mddositas életbe lépése el6tt 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

2.1.5.8. Az informdciddtaddsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje

A szolgdltatds nyUjtdsat érint6 valtozasokrdél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet
tdjékoztatja, a mddositott szabdlyzatot a mddositds életbe |épése el6tt 2 munkanappal a
Felligyelethez eljuttatja.
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3. Anyakonyvi eljaras
3.1. Az egyiittmiikodoé szervnél rendelkezésre dallo dokumentumok felsoroldsa

A Hivatalnal elektronikusan ligyintézés nem kezdeményezhet6. Az iigyfelek a dokumentumokat
a személyes megjelenés esetén kitolthetik. Az iratok digitalizaldsra nem kertilnek.

3.2. Az informdciédtadasi feliiletek, szolgdltatdsok

Az elektronikus anyakonyvi nyilvantartas (EAK) 2014. julius 1-jén keriilt bevezetésre, melynek
koszonhet6en az anyakonyvi adatok a kozponti nyilvantartasban, az EAK-ban elérhetéek. Az
EAK-ben tarolt adatok igy a Belligyminisztériumtol vagy az alabbi lin segitségével igényelhetek:
https//ugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/anyakonyvi kivonat igenyles.html

4. Hagyatéki tevékenység

4.1. Informdcidforrdsok regiszterének tartalma

4.1.1. Az egyiittmiik6do szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsoroldsa

A Hivatalnal elektronikusan iigyintézés nem kezdeményezhets. Az lgyfelek a sziikséges
dokumentumokat a személyes megjelenés esetén Kkitolthetik. Az iratok digitalizdlasra nem
kertlnek.

4.1.2. Nyilvdantartdsok ésszefoglalo tabldazata
Nyilvanos Kbzzététel Kozhiteles
(Ilgen/Részben helye (Igen/Rész Jogszabalyi hivatkozas
/Nem) ben/Nem)
Hagyatéki N N 2010. évi XXXVIII. tv.
nyilvantartds

Nyilvantartas

megnevezése

4.1.3. A nyilvantartdsok dltal kézhitelesen nyilvdantartott adatok kére
A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.

4.1.4. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem mindsiil6, egyéb nyilvantartott adatok
kore

Atadhato esetén az
atadas madja

Adat révid, Elsédleges/M  Nyilvanos

kéznapi neve asodlagos (I/N) BRI, (Egyszerii/
Automatikus)
Hagyatéki, Els6dleges N I Egyszerd
pothagyatéki

eljarasok adatai



Informéacidatadasi szabalyzat Madi Polgdarmesteri Hivatal

4.1.5. Azinformacidéatadasi feliiletek, szolgdltatdsok

A Hivatal a papir alapon beérkezé informacidatadasi kérelmeket a belsé hivatali eljarasrend és a
jogszbalyi el6irdsok szerint megvizsgalja és a informdcié atadasdra vonatkozd szabalyozasok
figyelembe vételével biztositja a kérelmezd szamara.

4.1.5.1. Az elektronikus informdciddtadadsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdciok
kore, leirasa

Minden egyes adatkor esetében a Hivatal a jogszabdlyban meghatarozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgdltatja elektronikus vagy hagyomdnyos valaszlevélben a kérelmezé
szamara, annak fliggvényében, hogy a kérelmez6 melyik valtozatot valasztja.

4.1.5.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

A Hivatal szamara személyesen érkezett adatigénylést a bels6 szervezeti egység megvizsgalja, hogy az
Ggyfél altal kért adatdadds megfelel6 tartalommal és jogosultsaggal biréd személytSl érkezett vagy
nem. A vizsgalat eredményének fliggvényében, amennyiben szlikséges hidnypdtlast
kezdeményeziink. Amennyiben nem kell hidnypdtlast kezdeményezni és indokolt az adatszolgaltatds
teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasaban a teljesitést végrehaijtja.

4.1.5.3. Az informatikai egyiittmiikédési szolgdltatds (adatdatadds) rendelkezésre alldsa

A szolgaltatas rendelkezésre alldsat a kdzponti tGgyfélkapu és az ASP hatdrozza meg, melyre mind a
két esetben biztositott a magas rendelkezésre 4llas, tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés az
lgyfelek szamara az elektronikus kérelmek beadasara.
A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat
és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

4.1.5.4. Az datadott informdcié hitelességének biztositasa

Az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok helyességét az érintett igazgatdsag
belsé eljarasi szabalyozasa biztositja. A Hivatal altalkiadott adatok hitelességéért a Hivatal
felelGsséget vallal.

4.1.5.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdsa elsddleges adat valtozdsa esetén

A Hivatal az adatok moddosulasarél automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti. Minden
adatkérés az adott id6pontban a Hivatal nyilvantartd rendszerében hozzaférheté érvényes adatok
alapjan keriil kiszolgalasra, az adatokon bekovetkezett valtozasokrdl Uj adatigénylés esetén
értesiilhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés
teljesitésének id6pontjat.

4.1.5.6. Eelektronikus informdciddtadadsi feliilet, szolgaltatds iigyrendi leirdsa
Az Ugyfélkapu szolgdltatashoz kapcsolddd ligyrendi leirdst a szolgaltatast biztositd kozponti szerv

szabdlyzata tartalmazza. Az Onkormanyzati weboldal mikodésére, lzemeltetésére vonatkozd
szabalyokat a Hivatal és a kiils6 szolgaltatd partner szerz6dése tartalmazza.
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4.1.5.7. Az informdciédtaddsi szabdlyzat modositdsa esetén kévetendé eljdrds, ezen beliil
az informdciddtaddsi szolgaltatds igénybevevdi tajékoztatdsanak rendje

A szolgdltatds nyujtasat érinté valtozasokrél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten

kerestzil tajékoztatja az érintetteket, a mddositott szabalyzatot a mddositas életbe Iépése elbtt 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

4.1.5.8. Az informdcidédtadasi szolgdltatds megsziintetetésének rendje

A szolgaltatas nyUGjtasat érinté valtozasokrél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet
tdjékoztatja, a maddositott szabdlyzatot a mddositds életbe |épése el6tt 2 munkanappal a
FelUgyelethez eljuttatja.

5. Ingatlanvagyon nyilvantartasi tevékenység

5.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

5.1.1. Az egyiittmiikodoé szervnél rendelkezésre dallo dokumentumok felsoroldsa

A Hivatalnal elektronikusan tigyintézés nem kezdeményezhets. Az ligyfelek a sziikséges
dokumentumokat a személyes megjelenés esetén Kkitolthetik. Az iratok digitalizdlasra nem
kertilnek.

5.1.2. Nyilvantartdsok dsszefoglalé tablazata

o . Nyilvanos s Kozhiteles
Nyilvantartas ’ Kézzététel X T p
meenevezése (Igen/Részben helve (Igen/Rész Jogszabalyi hivatkozas
s /Nem) 4 ben/Nem)
Ingatlanvagyon Részben tgy részben 147/1992 (XI.6.) Korm.
kataszter kezdeményezés rend.
lehet6sége

5.1.3. A nyilvantartdsok dltal kézhitelesen nyilvdantartott adatok kére
A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.

5.1.4. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem minésiild, egyéb nyilvantartott adatok
kore
Atadhaté esetén az
atadas madja
(Egyszerti/
Automatikus)

Adat rovid, Elsédleges/M Nyilvanos

kéznapi neve asodlagos (I/N) sl

Onkormanyzati Els6dleges I I EgyszerU
ingatlanvagyon
kataszter
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5.1.5. Azinformdciddtadadsi feliiletek, szolgdltatasok

A Hivatal a papir alapon beérkezé informacidatadasi kérelmeket a belsé hivatali eljarasrend és a
jogszbalyi elGirasok szerint megvizsgalja és a informdacié dataddsdra vonatkozé szabdlyozdsok
figyelembe vételével biztositja a kérelmezd szamara.

5.1.5.1. Az elektronikus informdciédtadasi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informadciok
kore, leirasa

Minden egyes adatkor esetében a Hivatal a jogszabdlyban meghatarozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomdnyos valaszlevélben a kérelmezé
szamara, annak fliggvényében, hogy a kérelmez6 melyik valtozatot valasztja.

5.1.5.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

A Hivatal szdmdra az elektronikus fellleten megkiildott vagy személyesen érkezett adatigénylést a
belsd szervezeti egység megvizsgalja, hogy az tgyfél altal kért adatdadas megfeleld tartalommal és
jogosultsaggal biré személyt6l érkezett vagy nem. A vizsgdlat eredményének fliggvényében,
amennyiben szikséges hidnypdtlast kezdeményeziink. Amennyiben nem kell hidnypdtlast
kezdeményezni és indokolt az adatszolgdltatds teljesitése, akkor a beérkezett kérelem
vonatkozasaban a teljesitést végrehajtja.

5.1.5.3. Az informatikai egyiittmiikédési szolgaltatds (adatdtadds) rendelkezésre dllasa

A szolgdltatds rendelkezésre alldsat a kdzponti tgyfélkapu és az ASP hatarozza meg, melyre mind a
két esetben biztositott a magas rendelkezésre 4llas, tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés az
Ugyfelek szamara az elektronikus kérelmek beadasara.
A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat
és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

5.1.5.4. Az dtadott informdcio hitelességének biztositdsa

Az informacidatadasi szolgdltatas keretében atvehetd informaciok helyességét az érintett igazgatdsag
belsé eljadrasi szabdlyozasa biztositja. A Hivatal dltal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal
felelGsséget vallal.

5.1.5.5. Az informdciédtadds kezdeményezésének leirdsa elsddleges adat vdltozdsa esetén

A Hivatal az adatok moddosulasarél automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti. Minden
adatkérés az adott id6pontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhetd érvényes adatok
alapjan kertil kiszolgalasra, az adatokon bekovetkezett valtozasokrdl Uj adatigénylés esetén
értesiilhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés
teljesitésének id6pontjat.

5.1.5.6. Eelektronikus informdciédtadasi feliilet, szolgdltatds iigyrendi leirdsa
Az Ugyfélkapu szolgdltatashoz kapcsolddd lgyrendi leirdst a szolgaltatast biztositd kdzponti szerv

szabdlyzata tartalmazza. Az Onkormadnyzati weboldal mdikodésére, lzemeltetésére vonatkozé
szabalyokat a Hivatal és a kiilsé szolgdltatd partner szerz6dése tartalmazza.
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5.1.5.7. Az informdciddtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kévetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciédtadadsi szolgdltatds igénybevevoi tdjékoztatdsanak rendje

A szolgdltatds nyujtasat érintd valtozasokrél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten

kerestzil tajékoztatja az érintetteket, a mddositott szabalyzatot a mddositas életbe Iépése elbtt 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

5.1.5.8. Az informdciédtadadsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje

A szolgaltatas nyUGjtasat érinté valtozasokrél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet
tdjékoztatja, a maddositott szabdlyzatot a mddositds életbe |épése el6tt 2 munkanappal a
FelUgyelethez eljuttatja.

6. Szocialis uigyek

6.1. Informacioéforrasok regiszterének tartalma

6.1.1. Az egyiittmiikodé szervnél rendelkezésre dallo dokumentumok felsoroldsa

A Hivatalnal elektronikusan tigyintézés nem kezdeményezhets. Az tligyfelek a sziikséges
dokumentumokat a személyes megjelenés esetén Kkitolthetik. Az iratok digitalizaladsra nem
kertilnek.

6.1.2. Nyilvantartdsok ésszefoglalé tabldzata

Nyilvanos e Kozhiteles
y Kozzététel

Nyilvantartas

. (Igen/Részben (Igen/Rész Jogszabalyi hivatkozas
megnevezése /Nem) helye ben/Nem)
Szocialis rendszer, N N 1993. évi lll. tv.
gyermekvédelem 1997. évi XXXI. tv.

6.1.3. A nyilvdantartdsok dltal kézhitelesen nyilvantartott adatok kére
A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.

6.1.4. A nyilvdantartdsok dltal kézhitelesnek nem mindsiilé, egyéb nyilvantartott adatok kére
Atadhaté esetén az atadas

Adat rovid, Elsédleges/M  Nyilvanos Atadhaté madja
koznapi neve asodlagos (I/N) (I/N) (Egyszerii/
Automatikus)

Telepiilési Els6dleges N I Egyszerd
tamogatas -

lakasfenntartashoz

nyujtott

Telepilési Els6dleges N I Egyszerd
tdmogatas -

redkivili esemény
—EU allapot miatt
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Telepilési Els6dleges N I Egyszerd
tdmogatads -
temetési

koltségekhez
hozzajarulas

Szemétszallitasi Elsédleges N I Egyszerd
kedvezmény

nyugdijasok

részére

Koztemetés Elsédleges N I Egyszerd
Gyermekvédelmi Els6dleges N I Egyszerd
kedvezmény

6.1.5. Az informdciodtadadsi feliiletek, szolgdltatdsok

A Hivatal a papir alapon beérkezd informacidatadasi kérelmeket a belsé hivatali eljarasrend és a
jogszbalyi elGirasok szerint megvizsgalja és a informdacié atadasdra vonatkozd szabdlyozasok
figyelembe vételével biztositja a kérelmezd szamara.

6.1.5.1. Az elektronikus informdciédtadadsi feliileten keresztiil dtadhato adatok, informadciék
kore, leirasa

Minden egyes adatkor esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatdrozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgdltatja elektronikus vagy hagyomanyos vélaszlevélben a kérelmezé
szamara, annak fliggvényében, hogy a kérelmez6 melyik valtozatot valasztja.

6.1.5.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

A Hivatal szamdra személyesen érkezett adatigénylést a bels6 szervezeti egység megvizsgalja, hogy az
Ugyfél altal kért adatdadds megfelel6 tartalommal és jogosultsaggal bird személytSl érkezett vagy
nem. A vizsgdlat eredményének fliggvényében, amennyiben sziikséges hidnypdtlast
kezdeményeziink. Amennyiben nem kell hianypoétlast kezdeményezni és indokolt az adatszolgaltatas
teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasaban a teljesitést végrehaijtja.

6.1.5.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dllasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kozponti Ggyfélkapu hatdrozza meg, melyre biztositott a magas
rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés az tigyfelek szamara az elektronikus
kérelmek beaddsara.

A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat
és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

6.1.5.4. Az dtadott informdcio hitelességének biztositdsa
Az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok helyességét az érintett igazgatdsag

belsé eljarasi szabalyozasa biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal
felelGsséget vallal.
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6.1.5.5. Az informdcidédtadds kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat vdltozdsa esetén

A Hivatal az adatok mddosulasarél automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti. Minden
adatkérés az adott id6pontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhetd érvényes adatok
alapjan kertl kiszolgalasra, az adatokon bekovetkezett vdltozasokrdl Uj adatigénylés esetén
értesiilhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés
teljesitésének id6pontjat.

6.1.5.6. Eelektronikus informdciédtadasi feliilet, szolgdltatds iigyrendi leirdasa
Az Ggyfélkapu szolgdltatdshoz kapcsolddd Ugyrendi leirdst a szolgaltatdst biztosité kdzponti szerv
szabdlyzata tartalmazza. Az Onkormanyzati weboldal mikodésére, lUzemeltetésére vonatkozé

szabalyokat a Hivatal és a kiils6 szolgaltatd partner szerz6dése tartalmazza.

6.1.5.7. Az informdciodtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kévetendo eljdrds, ezen beliil az
informdciddtaddsi szolgdltatds igénybevevéi tdjékoztatdsdnak rendje

A szolgéltatds nyujtasat érint6 valtozasokrdél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Felligyeleten

kerestziil tajékoztatja az érintetteket, a modositott szabdlyzatot a mddositads életbe [épése el6tt 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

6.1.5.8. Az informdciédtadadsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje
A szolgdltatas nyujtasat érint6 valtozasokrdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet

tdjékoztatja, a mddositott szabdlyzatot a mddositds életbe Iépése el6tt 2 munkanappal a
Felligyelethez eljuttatja.

7. Human és bériigyek

7.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

7.1.1. Az egyiittmiikédo szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsoroldsa

A Hivatalndl elektronikusan tlgyintézés nem kezdeményezhetd. Az iratok digitalizalasra nem
kertlnek.

7.1.2. Nyilvantartdsok ésszefoglalé tablazata

_ . Nyilvanos N Kozhiteles
Nyilvantartas . Kozzététel X T .
meenevezése (Igen/Részben helve (Igen/Rész Jogszabalyi hivatkozas
g /Nem) y ben/Nem)
Hivatali dolgozdk Részben nincs nem 45/2012. (IIl. 20.) Korm.
munkaigyi rend
nyilvantartdsa -
KIRA
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7.1.3. A nyilvantartdsok dltal kézhitelesen nyilvantartott adatok kére
A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.

7.1.4. A nyilvdntartdsok dltal kézhitelesnek nem mindsiild, egyéb nyilvdntartott adatok kore
Nem relevans

7.1.5. Az informdciédtadadsi feliiletek, szolgdltatdsok

A Hivatal a papir alapon beérkez6 informacidatadasi kérelmeket a belsé hivatali eljarasrend és a
jogszbalyi elGirasok szerint megvizsgdlja és a informacié 4taddsdra vonatkozé szabdlyozdsok
figyelembe vételével biztositja a kérelmezd szamara.

7.1.5.1. Az elektronikus informdciédtadadsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdciok
kore, leirasa

Minden egyes adatkor esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatadrozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgdltatja elektronikus vagy hagyomanyos vélaszlevélben a kérelmezé
szamara, annak fliggvényében, hogy a kérelmez6 melyik véltozatot valasztja.

7.1.5.2. Az adatdtadads igénylésének és teljesitésének feltételei

A Hivatal szamara az elektronikus fellileten megkildott vagy személyesen érkezett adatatadas
igénylést a belsé szervezeti egység megvizsgalja, hogy az Ulgyfél altal kért adatdadds megfelel
tartalommal és jogosultsdggal bird személytSl érkezett vagy nem. A vizsgalat eredményének
figgvényében, amennyiben sziikséges hianypdtlast kezdeményeziink. Amennyiben nem kell
hidnypdtlast kezdeményezni és indokolt az adatszolgaltatds teljesitése, akkor a beérkezett kérelem
vonatkozasaban a teljesitést végrehaijtja.

7.1.5.3. Az informatikai egyiittmiikédési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa

A hagyomanyos kérelem esetén a Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat és a
kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

7.1.5.4. Az datadott informdcio hitelességének biztositdsa

Az informacidatadasi szolgdltatas keretében atvehetd informaciok helyességét az érintett igazgatdsag
belsé eljarasi szabalyozasa biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal
felelGsséget vallal.

7.1.5.5. Az informdciodtadds kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat vdltozdsa esetén

A Hivatal az adatok mddosulasarél automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti. Minden
adatkérés az adott id6pontban a Hivatal nyilvantartd rendszerében hozzaférheté érvényes adatok
alapjan keriil kiszolgalasra, az adatokon bekovetkezett vdltozasokrdl Uj adatigénylés esetén
értesiilhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés
teljesitésének id6pontjat.
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7.1.5.6. Eelektronikus informdciddtadadsi feliilet, szolgdltatds iigyrendi leirdsa

Az Ugyfélkapu szolgdltatashoz kapcsolddd ligyrendi leirdst a szolgaltatast biztositd kdzponti szerv
szabdlyzata tartalmazza. Az Onkormanyzati weboldal mdikodésére, lUzemeltetésére vonatkozé
szabalyokat a Hivatal és a kiils6 szolgdltaté partner szerz6dése tartalmazza.

7.1.5.7. Az informdciédtadadsi szabdlyzat modositdsa esetén kovetendd eljdards, ezen beliil az
informdciédtadadsi szolgdltatds igénybevevoi tdjékoztatdsanak rendje

A szolgdltatds nyujtasat érintd valtozasokrél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten

kerestzil tajékoztatja az érintetteket, a mddositott szabalyzatot a mddositas életbe Iépése elbtt 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

7.1.5.8. Az informdciddtadasi szolgdltatds megsziintetetésének rendje

A szolgdltatas nyujtasat érinté valtozasokrdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Felligyeletet
tdjékoztatja, a mddositott szabdlyzatot a moddositds életbe l|épése el6tt 2 munkanappal a
Feligyelethez eljuttatja.

8. Hivatali gazdalkodas, beruhazas, miikodést érinto feladatok

8.1. Informaci6forrasok regiszterének tartalma

8.1.1. Az egyiittmiikédo szervnél rendelkezésre dllé6 dokumentumok felsoroldsa

A Hivatalnal ezen ligykorokben elekronikusan iigyek nem intézhetéek. Az iratok digitalizalsa
csak szerz6dések esetében kertil sor.

8.1.2. Nyilvantartdsok 6sszefoglalé tablazata

Nyilvanos e Kozhiteles
Kozzététel

Nyilvantartas

. (Igen/Részben (Igen/Rész Jogszabalyi hivatkozas
megnevezése /Nem) helye ben/Nem)
Készlet és targyi N Nincs N 147/1992. (X1.6.) Korm.
eszkoz rend.

nyilvantartds

Koltségvetés részben torvény szerint N 2011. évi CXCV. tv.
gazdalkodasi hivatal
rendszer honlapjan

8.1.3. A nyilvantartdsok dltal kézhitelesen nyilvantartott adatok kére
A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.
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8.1.4. A nyilvdntartdsok dltal kézhitelesnek nem mindsiil6, egyéb nyilvdntartott adatok kore

Atadhat6 esetén az atadas
Adat rovid, ElsGdleges/M  Nyilvanos Atadhaté madja

koznapi neve asodlagos (1/N) (1/N) (Egyszer(i/
Automatikus)
Eszkoz Elsédleges N I Egyszerd
nyilvantartas, leltar

Koltségvetés- Els6dleges N I Egyszerd
gazdalkodas

8.1.5. Az informdciddtadadsi feliiletek, szolgdltatdsok

A Hivatal a papir alapon beérkez6 informacidatadasi kérelmeket a belsé hivatali eljardsrend és a
jogszbalyi elGirasok szerint megvizsgidlja és a informacié 4taddsdra vonatkozé szabdlyozdsok
figyelembe vételével biztositja a kérelmezd szamara.

8.1.5.1. Az elektronikus informdciddtadasi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdciok
kore, leirasa

Minden egyes adatkor esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatdrozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgdltatja elektronikus vagy hagyomanyos valaszlevelében a kérelemezé
szamara, annak fliggvényében, hogy a kérelmez6 melyik valtozatot valasztja.

8.1.5.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

A Hivatal szdmdra az elektronikus fellleten megkilildott vagy személyesen érkezett adatatadas
igénylést a bels6 szervezeti egység megvizsgdlja, hogy az lgyfél altal kért adatdadds megfelel6
tartalommal és jogosultsaggal biréd személyt6l érkezett vagy nem. A vizsgdlat eredményének
figgvényében, amennyiben szlikséges hidnypdtlast kezdeményeziink. Amennyiben nem kell
hidnypétlast kezdeményezni és indokolt az adatszolgdltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem
vonatkozasaban a teljesitést végrehaijtja.

8.1.5.3. Az informatikai egyiittmiikédési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kdzponti tGgyfélkapu és az ASP hatdrozza meg, melyre mind a
két esetben biztositott a magas rendelkezésre 3llas, tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés az
tgyfelek szamara.

A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat
és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

8.1.5.4. Az atadott informdcio hitelességének biztositdsa

Az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok helyességét az érintett igazgatdsag
belsé eljarasi szabdlyozdsa biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal
felelGsséget vallal.

8.1.5.5. Az informdciédtadds kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat valtozdsa esetén

A Hivatal az adatok moddosulasardl automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti. Minden
adatkérés az adott id6pontban a Hivatal nyilvantartdé rendszerében hozzaférhetd érvényes adatok
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alapjan kertl kiszolgalasra, az adatokon bekovetkezett valtozasokrdl Uj adatigénylés esetén
értesiilhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés
teljesitésének id6pontjat.

8.1.5.6. Eelektronikus informdciodtadasi feliilet, szolgdltatds iigyrendi leirdsa

Az 6nkormanyzati weboldal m(kodésére, Gzemeltetésére vonatkozé szabalyokat a Hivatal és a kiils6
szolgdltatd partner szerz6dése tartalmazza.

8.1.5.7. Az informdciddtaddsi szabdlyzat modositdsa esetén kévetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciodtadadsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsanak rendje

A szolgdltatds nyujtasat érinté valtozasokrél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten

kerestzil tajékoztatja az érintetteket, a mddositott szabalyzatot a mdodositas életbe Iépése elbtt 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

8.1.5.8. Az informdciodtadasi szolgdltatds megsziintetetésének rendje

A szolgdltatds nyujtdsat érintd valtozasokrdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet
tdjékoztatja, a mddositott szabdlyzatot a mddositds életbe Iépése el6tt 2 munkanappal a
Felligyelethez eljuttatja.

9. Kereskedelmi tevékenység
9.1. Informacioéforrasok regiszterének tartalma

9.1.1. Az egyiittmiikédo szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa

A Hivatalnal elektronikusan ligyintézés nem kezdeményezhetd. Az tigyfelek a dokumentumokat
a személyes megjelenés esetén Kkitolthetik. vagy a hivatal honlapjarol letolthetik. Az iratok
digitalizalasra nem keriilnek.

9.1.2. Nyilvantartdsok ésszefoglalé tabldzata

Nyilvantartss Nyilvanos K6zzété Kozhiteles
megnevezése (Ilgen/Részben tel (Ilgen/Részben/
/Nem) helye Nem)
Bejelentés koteles I N 210/2009. (IX. 29.) Korm.
tevékenységek rend.

nyilvantartasa

9.1.3. A nyilvantartdsok dltal kézhitelesen nyilvantartott adatok kére
A nyilvantartdas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.

9.1.4. A nyilvantartdsok dltal kézhitelesnek nem mindsiilé, egyéb nyilvdntartott adatok kére

Atadhat6 esetén az atadas
Adat rovid, Els6dleges/M  Nyilvanos Atadhaté madja

kéznapi neve asodlagos (I/N) (I/N) (Egyszeri/
Automatikus)
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Bejelentett Els6dleges I I Egyszerd
tevékenység

9.1.5. Az informdciédtadasi feliiletek, szolgaltatdsok

A Hivatal a papir alapon beérkezé informacidatadasi kérelmeket a belsé hivatali eljarasrend és a
jogszbalyi elGirasok szerint megvizsgalja és a informdacié dataddsdra vonatkozé szabdlyozdsok
figyelembe vételével biztositja a kérelmezd szamara.

9.1.5.1. Az elektronikus informdciédtadadsi feliileten keresztiil dtadhato adatok, informdciok
kore, leirasa

A Hivatal a jogszabdlyban meghatarozott és a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgaltatja
elektronikus vagy hagyomdnyos valaszlevélben a kérelmez6 szamdra, annak flggvényében, hogy a
kérelmez6 melyik valtozatot valasztja.

9.1.5.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

A Hivatal szdmdra az elektronikus feliileten megkiild6tt adatigénylést a belsé szervezeti egység
megvizsgalja, hogy az Ugyfél altal kért adatdadas megfelel6 tartalommal és jogosultsaggal bird
személyt6l érkezett vagy nem. A vizsgdlat eredményének fliggvényében, amennyiben sziikséges
hidnypotlast kezdeményeziink. Amennyiben nem kell hidanypdtlast kezdeményezni és indokolt az
adatszolgaltatds teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozdsdban a teljesitést végrehajtja.

9.1.5.3. Az informatikai egyiittmiikédési szolgdltatds (adatdatadds) rendelkezésre dlldsa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kdzponti tGgyfélkapu és az ASP hatdrozza meg, melyre mind a
két esetben biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés az
Ugyfelek szamara az elektronikus kérelmek beadasara.
A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat
és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

9.1.5.4. Az dtadott informdcio hitelességének biztositdsa

Az informacidatadasi szolgdltatas keretében atvehetd informaciok helyességét az érintett igazgatdsag
belsé eljarasi szabdlyozdsa biztositja. A Hivatal 4&ltalkiadott adatok hitelességéért a Hivatal
felelGsséget vallal.

9.1.5.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdsa elsddleges adat valtozdsa esetén

A Hivatal az adatok moddosulasarél automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti. Minden
adatkérés az adott id6pontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhetd érvényes adatok
alapjan kertl kiszolgalasra, az adatokon bekovetkezett véltozasokrdl Uj adatigénylés esetén
értesiilhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés
teljesitésének id6pontjat.
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9.1.5.6. Eelektronikus informdciédtadasi feliilet, szolgdltatds tigyrendi leirdsa

Az lgyfélkapu szolgdltatdshoz kapcsolddd Ugyrendi leirdst a szolgdltatdst biztositd kozponti szerv
szabalyzata tartalmazza. Az Onkormdnyzati weboldal mikodésére, lUzemeltetésére vonatkozé
szabalyokat a Hivatal és a kiils6 szolgaltatd partner szerz6dése tartalmazza.

9.1.5.7. Az informdciédtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kdvetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciédtaddsi szolgdltatds igénybevevéi tdjékoztatdsdnak rendje

A szolgéltatds nyujtasat érint6 valtozasokrdél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Felligyeleten
kerestzil tajékoztatja az érintetteket, a mddositott szabalyzatot a mddositas életbe 1épése elbtt 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

9.1.5.8. Az informdciddtaddsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje

A szolgaltatas nyujtdsat érinté valtozasokrdél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet
tdjékoztatja, a mddositott szabdlyzatot a mddositds életbe |épése el6tt 2 munkanappal a
Fellgyelethez eljuttatja.

10. Az informacidatadasi szabalyzat modositasanak és kozzétételének rendje

Az Eisztv. szerint a jelen Szabalyzatot annak modositdsara okot adé kiiriilmény
bekovetkezésétdl szamiott 30 napon beliil kell médositani az alabbiak szerint:

A fentiek szerinti koriilmény bekovetkezésének észlelését kovetd 10 napon belill a Hivatal a
Szabalyzat médositasdhoz sziikséges informdaciokat 6sszegylijti, majd a ra kévetkezé 10 napon
beliil elkésziti a sziikséges mddositasokat.

A jegyz6 a moddositasokkal elkésziilt 0j szabdlyzatot 5 napon beliil jévahagyja és intézkedik
annak Eiisztv. szerinti kozzététele és az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére torténd
bejelentése tekintetében, legalabb a mddositas hatalybelépését megel6z6 15 nappal.

Az informacidatadasi szabalyzat illetve médositasa legkorabban a kozzétételét kovet6 15. napon
léphet hatalyba.

A mddositast kozzé kell tenni a Hivatal hivatalos honlapjan, valamint az egylittm{ik6d6 szervek
szamara fenntartott feliileten.

11. Az informacidatadasi szolgaltatasok megsziintetésének rendje

Jelen Szabalyzat szerinti informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésre kertil:

a.) ahataskor megsziinésekor vagy mas szervhez torténd attelepitésekor,

b.) amennyiben az informacio kikeriil a jelen Szabalyzatban foglalt informaciok kérébol.
Az informacidatadasi szolgaltatast a fenti feltétel(ek) fennallasa esetén a megsziintetésre okot
adé koriilmény bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliilkell megsziintetni.
A megszilintetés tényét annak hatalyba 1épését megel6z6en legalabb 15 nappal a jegyzd bejelenti
az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére, tovabba intézkedik a megsziintetés tényének a
Hivatal honlapjan, valamint az egylittmiikod6é szervek szamara fenntartott feliileten torténd
kozzétételérol.
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12. A szabalyzat nyilvanossaga

Jelen Szabdlyzat egetlen részének nyilvdnos Kkozzététele sem veszélyezteti az
informacidébiztonsagot.

A Szabalyzat kézzétételének napja: 2018. november 13.
A Szabdlyzat hatalyba 1épésének napja: 2018. januar 1.

O Kortvelye51 Gerg6
= jegyz6
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