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1.Bevezetés

Maéd oOnkorményzata a csaladban nevelkedd kisgyermekek szaméra, a csaladias nevelést
segitve, gyermekek nappali feliigyeletét, szakszerli gondozasat-nevelését bolcsédében
biztositja. A bolcsdde feladatainak ellatasat, a kotelezd helyi kozoktatasi feladatokkal kozos

intézményfenntartas keretében latja el.

A Madi Napkoziotthonos Ovoda, Béleséde és Konyha elkészitette a sajat Szakmai Programijat,
ami szerint végzi a gondozasi-nevelési tevékenységét, és amely 0sszhangban all ,,A bolcsddei
nevelés-gondozas orszagos alapprogramjaval”. A Szakmai Program a bolcséde els6é szamu
szakmai dokumentuma, ¢€s a benne megfogalmazott alapelveket betartva végzi minden

kisgyermekneveld a napi munkajat.
A Szakmai Program elkészitése soran az alabbi jogszabalyi eléirdsokat vettiik figyelembe:

- 1991. évi LXIV. torvény: a gyermekek jogairol

- 1993. évi II1. torvény: a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

- 1997. évi XXXI. torvény: A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

- 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet: a személyes gondoskodast nyujtdo gyermek;joléti,
gyermekvédelmi intézmények valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodési
feltételeirdl

- 9/2000. (VII. 04) SzCsM rendelet: a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol

- Modszertani levél a bolcsddei gondozas-nevelés minimum feltételeirdl €s a szakmai
munka részletes szempontjairol

- 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhato bizonyitékokrol

- Mad Kozség Onkorméanyzata 6/2016. (II. 26.) szamu rendelete ,, A személyes
gondoskodast nytjté gyermekjoléti alapellatasrol, annak igénybevételérdl, valamint a

fizetendo téritési dijrol”

Programunkban ¢és a munkéank sordn tudatosan toreksziink az egyenld esélyteremtésre, a
hatranyok csokkentésére, a pozitiv hatasok felerdsitésére, a negativ hatdsok mérséklésére.
Programunkkal szeretnénk biztositani, hogy az altalunk gondozott-nevelt kisgyermekek a

mindenapjaikat szeretetteljes, nyugodt, élmény dus légkorben éljék meg.



2.Az intézmény adatai

Az intézmény neve:
Székhelye:
Telefonszama:

OM szam:

E-mail cim:

Az intézmény fenntartoja:
A fenntart6 cime:
Mukodési teriilete:

Az intézmény tipusa:

Telephelye:

Cime:

Fenntartdja:

Az intézmény tevékenységi kore:

Kormanyzati funkcio:

A szolgaltaté adoészama:

Agazati azonosito:

Madi Napkoziotthonos Ovoda, Bélcséde és Konyha
3909 Mad, Bercsényi utca 4.

20/2695858

028823

madioviesholcsi@agmail.com

Mad Kézség Onkormanyzata
Mad, Rakdcezi ut 50.
Mad kozség

Tobbceélu intézmény

Kozponti Konyha
3909 Mad Rékoczi utca 69.

M4d Kézség Onkorményzata

3909 Mad Rékdczi ut 50.

Ovodai nevelés: 851011

Bolcsddei ellatas: 889101

SNI gyermekek 6vodai nevelése: 851012
Gyermekek napkdzbeni ellatasa: 104030
Gyermekek bolcsddei ellatasa: 104031
16675827-1-05

S0056295


mailto:madioviesbolcsi@gmail.com

Bolcsddei csoport szama: 1

Kisgyermeknevelok: 2

Bolcsddei dajka:: 1

Férohelyek szdma: 14

Nyitvatartasi ido: 6.30 6ratol- 16.30 oraig

A bolcsdde, a feladat jellegétol fliggden:  napos bolesdde

3.Bolcsodénk bemutatasa

Intézménylink Médon talalhato, Tokaj-Hegyalja egyik legszebb kozségében, mely boraszati és
pincekultarajarol vilaghires, az dskor 6ta lakott telepiilés. Lakossaga éppen ezért szolészettel,
boraszattal, banyaszattal, turizmussal foglalkoznak. Mindezek mellett megtalalhaté a
munkanélkiiliség is, amelynek kovetkeztében sok fiatal elkoltozik, igy kozségiinkben egyre

kevesebb gyermek sziiletik.

Az intézményiink 120 éves multra tekint vissza. 1894-ben alapitotta az akkori képviselGtestiilet
adomanyokbol. A multat megorokité dokumentumok azt bizonyitjak, hogy intézményiink
mindig fontos volt a telepiilésnek. Képes volt a fennmaradasra, megujulasra a tarsadalmi,
gazdasagi valtozasok kozepette is. A multat megorokitd dokumentumok azt bizonyitjak, hogy
az 6voda mindig fontos volt a telepiilés szamara, az itt dolgozok pedig mindségi munkajukkal

hozz4jarultak, hogy funkcidjat betdltse, amely a mai napig igy van.

Az épiilet a kozség szivében talalhato, teriilete az udvarral egyiitt 4450 m?. A ligetszerti udvar,
mely esztétikus fajatékokkal van beépitve, a teriiletébdl és adottsdgaibol adddoan kielégitik a

gyermekek levegd, nap, vizfiird6zési, valamint mozgasigényét.

A tarsadalmi, gazdaségi, politikai valtozasok a tobb mint szaz év alatt sok atalakuldst hoztak az
ovoda életében. Az 1d6 tavlatabol ugy tlinik, hogy az intézmény vezetése régen €s jelenleg is
mindig tudott alkalmazkodni az igényekhez. Az intézményiink részben 6nalld koltségvetési

szerv, Onallo bérgazdalkodassal. A gazdasigi tevékenységét a fenntartd, Mad Kozség



Onkormdanyzatanak gazdasagi csoportja latja el. A jelenlegi helyzetrdl elmondhatd, hogy a
fenntartonkkal a kapcsolatunk korrekt, feltételeket biztositja, a redlis igényeinket igyekszik
rovid idén beliil lehetsége szerint teljesiteni. A telepiilés fejlesztési tervében fontos helyet
foglalunk el, mert a fenntartonk ugy gondolja, egy jol felszerelt, jol mikodo intézménnyel is
tud fiatalokat itt tartani a telepiilésen, vagy legalabbis az itt maradottaknak, a gyerekeinek

komfortosabba tudja tenni az életét

Téarsadalmi, gazdasagi valtozasra vald valasz hozta létre 2005. évben a bolcsddét. Az
intézményben dolgozok észrevették azt a gazdasagi sziikségszeriiséget, hogy a nék elébb
visszatérnek a munkaba, hiszen a megélhetéshez sziikség van az O keresetiikre is. Az
intézményben dolgozok egy kitorési pontot talaltak, hiszen a kornyéken akkor még nem volt

bolcsdde, ezzel 1j munkahelyteremtés is megvalosult.

Az intézmény szervezeti struktiraja ebben a formaban 12 éve miikddik és ezzel kettds funkciot
latunk el, egyrészt a kisgyermekek napkdzbeni bolcsddei ellatasat, amely a szocialis
rendszerhez tartozik, masrészt az dvodas gyerekek nevelését, amely a koznevelési rendszer
része. Ezzel az ellatasi formaval a helyi igényt elégitjiik ki, segitjiik a telepiilésen ¢l

csaladokat.

Az ovoda és az Ovodaba integralt bolcsdde a szakmai kovetelmények betartasaval
eredményesen segiti a kisgyermekek harmonikus fejlédését. Toreksziink egymas
szakteriiletének megismerésére, kolcsonos tapasztalatszerzés lehetdségének megteremtésére,
ez mind a bolcsdde, mind az 6voda kompetencidjanak erésodését kedvezden befolyédsolja. A
k6zos programok is segitik a kolcsondsséget és az egymasra épiilést, az egyiittmitkodést. Az
eltelt idOszak igazolta munkank eredményességét, a két szakteriilet jol tudott egymashoz
alkalmazkodni. A sziilok igényeit, elvarasait a gyermekek gondozasa, nevelése terén teljesiteni

tudjuk.

A gyermekek bolcsddébdl ovodaba valo atszoktatdsa gordiilékeny, nem jelent torést szamukra
az 6vodaba vald atlépés a neveldvaltas, mert a kozds programok, udvari jaték, babeldadas,

Jjatszohazi foglalkozasokon taldlkoznak az dvodapedagdgusokkal.

4.Bolcsodénk pedagogiai hitvallasa



Bolcsédénk nevel6-gondoz6é munkdja kdzéppontjaban mindig a kisgyermek all. A bolcsddei
nevelésrél elmondhat6é, hogy a gondozas és jaték soran valositjak meg a kisgyermekek
fejlesztését, a testi fejlodés biztositasat, egészséges érzelmi, értelmi fejlodés eldsegitését. A
kisgyermekek a gondozondk segitségével sajat tapasztalataik révén megtanuljak a tarsas
érintkezés alapjait, az egyiittmiikodés elveit, szabalyait, a kommunikacié formait, azok
jelentéstartalmat, kiilonbdz6 mozgasformak begyakorlasat és nem utolsosorban az anyanyelv

megalapozésara is méd nyilik.

Biztonsagérzetet nyujto, érzelem gazdag kornyezetet alakitanak ki a kisgyermekneveldk,
melyben a gyermek sajat képességei szerint fejlodhet, megizlelheti az onfeledt aktiv jaték
oromeét, mely képessé teszi a késdbbi élet soran a kreativ tovabbfejlédésre, élmény és fantdzia

vilaga gazdagodhat és kialakulhat az esztétikum irdnti érzékenysége.

Figyelemmel fordulnak minden kisgyermek felé. Torekednek az egyéni tulajdonsagok, egyéni
szlikségletek megismerésére, hiszen csak igy tudnak a bolcsédében személyre sz616
banasmodot alkalmazni. Az egyéni sajatossagokhoz, igényekhez igazodd gondozas-nevelés
magaba foglalja, a személyre sz610, személyes tartalmi kommunikaciot, a kisgyermek egyéni
fejlodésének eldsegitését minden teriileten, szeretd, megértd elfogadd kornyezetben, ahol
biztonsagban és jol érzi magat. Igy tudjak elérni, hogy a sziil6 nyugodt szivvel hagyja

gyermekét a bolcsddében ¢€s képes az egyiittmikodésre.

5.A bolcsddei nevelés-gondozas célja

A boélcsdde olyan szolgaltatd intézmény, amely az alapellatas keretében, alaptevékenységként
napkozbeni ellatast és alapellatason tul, a csaladi nevelést tdmogatd szolgaltatdsokat nyujt, a

kisgyermekek, csaladok szamara.
Célkitiizésiink

1. A kisgyermekek sokoldali, harmonikus személyiségfejlodésének eldsegitése. A 1-3
éves korti gyermekek egymasra épiild nevelése- gondozasa. Harmonikus testi-lelki-
szellemi fejlodésének segitése €s biztositasa az életkori €és egyéni sajatossagok
figyelembevételével. Csaladias, dertis légkorben, fizikai és érzelmi biztonsag
megteremtésével, odaforduld szeretettel, elfogadéssal, a gyermek kompetencidjanak

figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehetdség biztositasaval, viselkedési mintak



nyQjtasaval biztositjdk a gyerekek fejlodéséhez sziikséges sokféle, valtozatos
tevékenységeket.
2. Az egyenld esélyteremtés, a hatranyok csokkentése, a pozitiv hatdsok felerdsitése, a

negativ hatdsok mérséklése.

6.A bolcsédei nevelés-gondozas

A bolcsddei nevelés-gondozas feladata a gyermekek testi-lelki és szellemi sziikségleteinek a

kielégitése, a fejlodés eldsegitése.

6.1.Az egészsegvedelem, egeszséges ¢letmod megalapozasa

Kisgyermeknevelok feladata bélcsodénkben:

- afejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet megteremtése,
- aprimer sziikségletek, egyéni igények kielégitése,
- az egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez vald alkalmazkodéas és az

alapvetd kulturhiginés szokasok kialakulasanak segitése.

6.2.Az érzelmi fejlodés €s a szocializacio segitése

Kisgyermeknevelok feladata bélcsédénkben:

- derlis légkor biztositasa, a bolcsddébe keriiléssel jard nehézségek lehetdség szerinti
megeldzése, illetve csokkentése, a gyermekek segitése az estlegesen atélt nehézségeinek
a feldolgozasaban,

- a kisgyermekneveld €és a gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd
kapcsolat kialakulasanak elésegitése,

- atarsas kapcsolatok alakuldsénak, az egytittélés szabalyainak elfogadasa, a masik iranti
nyitottsag, empatia és tolerancia fejloddésének eldsegitése,

- megteremteni a lehetdségét a kisgyermekneveldvel és/vagy a tarsakkal k6zos €lmények

szerzését.



6.3.Megismerési folyamatok fejlodésének segitése

Kisgyermeknevelok feladata bélcsodénkben:

- agyermek ¢€letkoranak, érdeklodésének megfeleld tevékenységi lehetdségek biztositasa,

- az 6nallo aktivitas €s kreativitds tamogatasa, ismertnyu;jtas,

- agyermek tevékenységének tamogato-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése, a
gyermek igényeihez igazodod kozos tevékenység soran élmények, viselkedési és

helyzetmegoldasi mintak nyujtésa.

6.4.Az esélyegyenldség biztositasa, esélyteremtés megvalositasa

- a hatranyos ¢és halmozottan hatranyos helyzetli csalddok gyermekei esetében a
hatranyok és a hatranyok kovetkezményeik enyhitése,

- a csoportban a magatartds zavart mutatd vagy mas fejlédési rendellenességgel kiizdd
gyermekekkel megfelelé banasmdd alkalmazasa érdekében szakemberekkel, sziilokkel

valo egyiittmiikodés, vizsgalatokon valo részvétel eldsegitése.

6.5.Alapellatason tuli, a csaladi nevelést tdimogato szolgaltatasok
biztositasa

- Nincs ilyen szolgaltatas az intézményben

7.Bolcsodel nevelés-gondozas alapelvei

A szakszerli nevelést-gondozast az aldbbi alapelvek érvényesitésével valositjdk meg a
kisgyermekneveldk, amelyet magukénak éreznek €s legjobb tudasuk szerint nevelik-gondozzak

a rabizott kisgyermekeket.

- A csaladias nevelés elsddlegességének tisztelete

- A gyermeki személyiség tiszteletének elve



- A nevelés ¢és gondozas egységének elve

- Az egyéni banasmadd elve

- A biztonsag ¢és stabilitas elve

- Az aktivitas és 0nallosulas segitésének elve

- Az egységes neveld hatasok elve

7.1.A csaladias nevelés elsodlegessegenek tisztelete

A gyermek nevelése els6sorban a csalad joga és kotelessége.

A bolesédénk a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait €s szokasait tiszteletben tartva és
lehetdség szerint erésitve vesz részt a gyermekek gondozasaban-nevelésében, illetve sziikség
esetén lehetdségeihez mérten torekszik a csaladi nevelés hianyossadgainak kompenzalasara,
korrigdlasara. Mindezek értelmében fontos tehat a sziilok szdmara lehetdvé tenni a tevékeny,

kiilonb6z6 szinteken és modokon megvalosuld bekapesolodast a bolesdde életébe.

7.2.A gyermeki személyiseg tiszteletének elve

A gyermeket — mint fejlodé személyiséget — a kisebb korii kompetenciabdl fakado nagyobb
foku segitség, rautaltsdga miatt kiilonleges védelem illeti meg. A bolcsddei nevelés-gondozas
értekkozvetitd €s  értekteremtd folyamat, amely a gyermeki személyiség teljes
kibontakoztatasara, a személyes, szocidlis €s kognitiv kompetenciaik fejlddésének segitésére
iranyul, az emberi jogok és az alapvetd szabadsagjogok tiszteletben tartasaval, melynek

betartasa a mi bolcsddénkben is kotelezd a kisgyermekneveldknek.

7.3.A nevelés €s gondozas egysegenek elve

A nevelés és gondozas elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A nevelés tagabb, a gondozas
szlikebb fogalom: a gondozds minden helyzetében nevelés is folyik, a nevelés helyzetei,
lehetdségei azonban nem korlatozédnak a gondozési helyzetekre. Ezt szem el6tt tartva végzik

gondozo-neveld tevékenységiiket a kisgyermekneveldk bolcsddénkben.



7.4.Az egyéni banasmod elve

A gyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a felnott 6szinte érdeklddése, figyelme, megbecsiilése,
a kompetencidinak az elismerésén alapuld valasztasi lehetdségek biztositdsa az egyes
¢lethelyzetekben, a pozitiv megnyilvanuldsok tamogatdsa, megerdsitése, elismerése. A
kisgyermekneveld meleg, szeretetteljes odafordulassal, a megfeleld kornyezet kialakitasaval, a
gyermek életkori és egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
hangulatat figyelembe véve segiti eld a gyermek fejlodését. Fontos, hogy a bolcsddébe jarod
gyermekek mindegyike folyamatosan érezze a rola gondoskodo felnétt elfogadasat akkor is, ha
esetleg tobb teriileten jelentds eltérést mutat az atlagos fejlodéstél. A kisgyermekneveld
elfogadja, tiszteletben tartja a gyermekek vallasi, nemzetiségi, etnikai, kulturdlis... stb.
hovatartozasat, és a lehetéségek szerint segiti az identitastudat kialakulasat és fejlodését, segiti

a sajat ¢és mas kultardk és hagyomanyok megismerését, tiszteletben tartasat.

7.5.A biztonsag ¢€s stabilitas elve

A biztonsag a targyi és személyi kornyezetének allanddsaga (,,sajat” kisgyermekneveld
rendszer, csoport-és helyallandosag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a

tajékozodashoz, a jo szokasok kialakuldsédhoz.

A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakadd ismétlédések
tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események

soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét a bélcsédénkben.

A kisgyermeknevelOk a gyermekeket fokozatosan szoktatjdk az 0j helyzetekhez, segitik az
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadéasat, az (1) megismerését, a szokasok kialakulasat. A
biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai pszichikai er6szak minden

formajatol valo védelmet is.

7.6.Az aktivitas €s onallosulas segitésének elve



A kisgyermekneveld a gyermeket 0Osztonzi, megnyilvanulasait elismeri, tamogatja, az
igényekhez igazodd segitséget nyujt, az Ondllosagat noveli, fizikai és pszichés allapotat
elfogadja. A gyermek felé iranyul6 szeretete, elfogadasa, empatiaja pedig fokozzak a gyermek

aktivitasat és az onallosag iranti vagyat.

A biztonsagos tevékenységre motivald személyi és targyi kornyezet megteremtése, a
probalkozasokhoz elegendd 1d6 biztositdsa, a gyermek meghallgatdsa véleményének
figyelembevétele, a kompetencidinak fejlesztése, megfeleld6 mértékli dontési lehetdség

biztositdsa a bolcsddénkben a nevelés-gondozas egyik kiemelt feladata.

A kisgyermeknevel6 az élményszerzés lehetoségének biztositasaval, sajat példamutatasaval, az
egyes ¢élethelyzeteknek a gyermek szdmara atlathatova, befogadhatéva, kezelhetévé tételével,
a tapasztalatok feldolgozasanak segitésével, az egyes viselkedési formak atadasaval,

batoritasaval segiti a tanulast.

7.7.Az egyseges neveld hatasok elve

A nevelés értékkozvetités és értékteremtés egyben. Eredményessége érdekében fontos, hogy a
gyermekkel foglalkoz6 felndttek a kozottiik 1évo személyiség béli kiilonbozdségek tiszteletben
tartasaval a gyermek elfogadasdban, a kompetencidjdnak és pillanatnyi sziikségleteinek
megfeleld fizikai ¢és érzelmi biztonsag ¢€s szeretetteljes gondoskodds nyujtasaban,
ontevékenységének biztositasaban egyetértsenek, az alapvetd értékek, erkolcsi normak €s célok
tekintetében nézeteiket egyeztessék, neveldi gyakorlatukat egymdashoz kozelitsék, melynek

megvalosulasara a mi kisgyermekneveldink is torekednek.

8.A bolcsdder ellatas 1igénybeveteli modja

A bolcsédébe valo felvételre jelentkezés ideje minden év aprilisdban van. Amennyiben iires

féréhelyek vannak, a felvétel az év minden iddszakaban lehetséges.

A felvételre jelentkezOk eldjegyzésbe keriilnek. A felvételrdl, illetve az elutasitasrol 30 napon

beliil értesitést kapnak a sziilok.



A bolcsédébe felvehetd az a gyermek, akir6l a sziilei munkavégzésiik, munkaer6-piaci
részvételt eldsegitd programban, képzésben vald részvételiik, betegségiik, szocialis helyzetiik

miatt nem tudnak a napkodzbeni ellatasukrol gondoskodni.

Az ellatas igénybevételének modjat, feltételeit a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat, és annak

melléklete, a Felvételi Szabalyzat tartalmazza.

A sziilok a felvételre jelentkezés pontos iddpontjarol, az Onkormanyzat honlapjardl, az

intézmény hirdetdtablajarol, a hangosbemonddbol tajékozodhatnak.

9.A bolcsOdei elet megszervezése

9.1.A bolcsodei nevelés-gondozas szemelyi feltételei

Bolcs6dénkben egymast tiszteld, elfogado, egymas munkajat megbecsiild felnéttek dolgoznak,

akiknek személyisége meghatirozé a gyermekek szamara.

Intézménylinkben egy bdlcsddei csoport miikddik, ahol két kisgyermekneveld latja el a

gyermekek nevelését-gondozasat, és egy technikai kisegitd segiti munkéjukat.

- Bolcs6dénkbe jard kisgyermekek nevelését-gondozasat kisgyermekneveldk végzik a
bolcsddei ¢€let egész idotartama alatt. Kisgyermekneveldink munkajukat hivatasnak
tekintik. A kisgyermeknevelok a nevelo-gondoz6é munkdjukat a Szakmai Program
alapjan végzik, személyiségiikon keresztiil valosul meg a program cél- ¢és
feladatrendszere. A leglijabb szakmai modszerek szerint dolgoznak, ezaltal fejlesztik a
gyermekek kreativitdsat, alkotokészségét. A természethez kozelitve spontan
ismereteket, mintat nyujtanak a gyermekek szdmadra, ezért fontos, hogy 0k is nyitottak

legyenek, elfogado, segitd, timogato attitiid jellemezze Oket.

A csoportban dolgozo kisgyermekneveldk 0sszehangolt neveld-gondozé munkat végeznek. A
Szakmai Program megvalositdsanak fontos feltétele a rendszeres tovabbképzés, onképzés,
melyhez a feltételeket biztositjuk. A tavlati céljaink kozott szerepel, hogy a kisgyermeknevel 6k
koziil ne csak az egyiknek, hanem mindkettdjiiknek felséfokt végzettsége legyen, valamint a

technikai dolgozonk elvégezze a bolcsddei dajkaképzot.



A bolcsdde rendjét, tisztasagat, balesetmentes kornyezetét zavartalan miikodését a

vezeto és a technikai dolgozoé biztositjak. Munkajukkal szemben t6liik is elvarhato, hogy

modellként szolgéljanak a gyermekek szamara, hiszen befolyasoljak a nevelési 1égkort,

a gondozas folyamatat.

- A szakmai fejlodés segitoi lehetnek a bolcsddei szaktanacsadok €s szakértok.

- A szakmai munkak6zosség a bolcsdde belsd fejlesztése szempontjabodl, elsd szamu
kozossége.

- A neveldtestiilet szakmai kérdésekben a bolcsdde legfontosabb tanacskozd, elemzd és
hatarozathoz6 szerve.

- A Dboles6éde koriil jelentkez6 munkékban kozhasznu dolgozé iddszakos segitséget

nyujthat.

Helyben megbeszéléseket, munkaértekezleteket tartunk, belsé hospitalasokat, melyek
hozzajarulnak a szakmai fejlddéshez, egymas kompetencidinak a megismeréséhez, erdsségek,

gyengeségek megismeréséhez.

Bolcsédében gyermekvédelmi felelds végzi a gyermekvédelmi munkét.

9.2.A bolcsddei nevelés-gondozas targyi feltételei

A bolcsédébe jard kisgyermekek napjuk nagyobb részét az intézményben toltik. Céljaink
eléréséhez, mindennapjaink jO komfortérzéséhez hozzatartozik a jo targyi ellatottsdg. Szem
elott tartva ennek megvalosulasat, toreksziink a biztonsagos, baratsagos, esztétikus,
gyermekkozpontl és csaladias bolcsddei kornyezet megteremtésére. A bolesddénk kiilsé képe,

udvara ¢€s belsd helyiségei ,,J0 itt lenni’ érzését biztositjak.

9.3.A gondozasi egysegek helyiségei

Csoportszoba: természetes megvilagitasu, falai vilagosok, meleg szinlieck. A butorok a
gyermekek méreteihez igazodnak, céljaink kozott szerepel a butorok folyamatos cseréje. Az
agyak cseréje a kozelmultban megtortént. A csoportban 0j pihendsarok kialakitasara is sor
kertilt ahol, ha egy-egy gyermek, jaték kozben elfarad, lepihenhet. A parketta és a szoba
burkolata moshato, fertdtlenithetd, konnyen tisztithat6. A jatékok és a kiilonféle eszkozok,
melyekkel a nap folyaman tevékenykednek, a gyerekek szdmara elérhetd magassagban vannak

elhelyezve. A gyermek teljes alakjat mutatd tiikor van elhelyezve a falra, ami hozzdjarul a



testkép kialakuldsahoz. A jatékok fertdtlenitése folyamatosan torténik. A gyermekek
étkeztetése a csoportszobaban torténik. A kulturalt étkezési szokéasokhoz sziikséges feltételeket

igyeksziink megteremteni.

Mosdo helyiség: kozvetleniil a csoportszobabol nyilik. A kisgyermek gondozasat és
onallésodasat segitd berendezési targyak ¢és eszk6zok a gyermekek méreteihez ¢és
fejlettségiikh6z igazodnak. Minden gyereknek van sajat fésiije, torolkézoje, fogmoso
felszerelése. A pelenkdz6 alatt 1évO szekrényben névvel ellatott dobozban pelenka azoknak a
gyerekeknek, akiknek még sziiksége van ra. A pelenkazo felett 1évo polcon talalhatdak a

pelenkazoshoz sziikséges eszkozok. Itt nyilik lehetdség a gyermekek lefiirdetésére is.

Gyermekoltozo: az 1-3 éves kort gyermekek 6ltoztetési igényeinek megfelelden alakitottuk ki,
minden gyermek részére biztositjuk a jellel ellatott ruha- és cipdtaroldt, padot. A babakocsik
elhelyezésére a kinti folyoson van lehetdség. A sziil6k szamdara biztositjuk a varakozashoz

szlikséges feltételeket, a mozgéssériilt mosdot, WC-t.

A helyiségek diszitése: soran toreksziink az esztétikus bolcsddei kornyezet kialakitasara. A
négy évszaknak, az tinnepeknek megfelelden, izlésesen, mértékletesen diszitjiik a helyiségeket.

Gyermekek munkait a sziil6k és gyermekek szamara is jol lathato helyre rakjuk ki.

9.4.A bolcsode egyeb helyisegei

Tobbfunkcios neveldi szoba: a kisgyermekneveldk, 6vodapedagdgusok kozos adminisztracios
¢s megbeszélések helyisége, valamint itt helyezkednek el a szamitastechnikai eszkozok. Itt

tudjuk fogadni a sziiloket is, ha egyéni problémaikra szeretnének megoldast talalni.

Tisztitoszer raktar az intézményben, a bolcsdde €és az dvoda szdmara kell6képpen betolti

funkcidgjat.
Moso-szarito helyiség: a bolcsddei textiliak mosdsa, szaritasa itt torténik.

Melegito konyha és mosogato helyiség kiilon egység, ezek megfelelnek az élelmiszer higiéniai

eldirasoknak.
Jatéktarolo: ahol a bolcsédés gyerekek kinti jatékeszkozi vannak elhelyezve.

Jatszoudvar:a bolcsddés gyermekeknek kiilon jatszoudvart alakitottunk ki, ahol az 6vodas

gyerekektdl elkiilonitve életkori sajatossdgaiknak megfeleld jatékeszkozokkel és kinti



mozgastejlesztd eszkozokkel zavartalanul jatszhatnak. Saros id6 esetén a burkolt feliileten

leveg6zhetnek a gyerekek. Rossz id6, eso estén, a fedett folyoson oldjuk meg a levegdzést.

A kornyezettudatos és a kornyezetvédelemre nevelést, mind a csoportszobaban, mint az

udvaron igyeksziink megvaldsitani.

Dolgozok szocialis helyiségei: az 61t6z0, mosdo-zuhanyzo, WC, komfortosak €s az igényeknek

megfeleloek.

A Szakmai Program mikddoképességéhez elengedhetetlen a folyamatos eszkozpotlas,
fejlesztés, korszertisités. Targyi felszereltséglinket bolcsddénk koltségvetésén tilmenden
palyazati 0sszegekbdl, valamint alapitvanyok, véllalkozok adoményaibol szeretnénk még

bdviteni.

10.Szervezeti és idokeretek

10.1 .CSOpOI‘tSZGI‘VGZéS: soran 14 gyermeket vesziink fel, 20 hetes kortol és 3 éves korig

maradnak a bolcsédei csoportba a gyerekek. A tovabbiakban csak orvosi igazolassal maradhat

a gyermek a csoportban.

10.2.,,Saj at gondoz()nc'i” rendszer: a személyi allandosag elvén nyugszik, mely a

gyermek szdmara az érzelmi biztonsagot jelenti. Minden kisgyermeknek van sajat
kisgyermekneveldje. A sajat kisgyermekneveld szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe €s a
bolcsddébe jaras egész id6tartama alatt 6 a kisgyermekneveldje. A kisgyermekneveld a nevelés-
gondozas mellett figyelemmel kiséri a gyermek fejloddését, vezeti a rola késziilt feljegyzéseket.
O tartja szamon az Gjabb fejlddési allomasokat. A ,,sajat gondozond” rendszerben tobb figyelem
jut minden gyermekre. Szdmon tartjdk a gyermek egyéni igényeit, sziikségleteit, szokésait,

problémait és atsegitik a bolcsddei élet soran adodo nehézségeken.

10.3.Napirend: az ¢életkornak megfeleld napi életritmus kialakitdsa az egészséges testi,

lelki és szellemi fejlddés alapfeltétele, ezért a jol szervezett, folyamatos napirend kialakitasat
nagyon fontos kérdésnek tekintjiik. Arra toreksziink, hogy a csaladi és bolcsédei napirend
Osszhangban legyen, harmonikusan kiegészitse egymast. A napirendet a kisgyermekneveldk a
gondozédsi egységben, a gyermekek életkori sajatossagainak, egyéni igényeinek

figyelembevételével tervezik és valositjak meg az alabbi litemezésben:



A jol szervezett, rugalmas napirend segiti a gyermekek igényeinek, egyéni sziikségleteinek
kielégitését, a csoport nyugalmat. A nyugodt gondozas feltételeit a gondozasi sorrend biztositja.
A gyerekek ugyan abban az idében étkeznek, pihennek. A gyermekeket tajékoztatjak a varhato
eseményekrol, igy erdsitik a gyermekek biztonsagérzetét. A tevékenységek kozott kiemelt
jelentdséget tulajdonitanak a jatéknak, erre forditjak a legtobb id6t. Elegendd idot biztositanak
a gyerekeknek az alapos tisztdlkodasra, a nyugodt étkezésre pihenésre, 6ltozkodésre, valamint
a tevékenységek befejezésére. Ezzel érik el, hogy a gyerekek apoltak, kiegyenstlyozottak és

onalldak legyenek.

A szabad levegdn valo tartdozkodas idojarastol fliggd. Tavasszal és nydron harom orat, 6sszel

egy-két orat, télen -5 fok felett fél-egy orat toltenek.

A nyari idOszak napirendje is tartalmas. Megteremtjiik a feltételeket arra, hogy az évszak
oromeit a gyerekek a szabadban élvezhess€k, a napirend mozzanatait itt végezhessék. A

napirend fiigg:

a gyermekcsoport €letkori dsszetételétol
- gyermekek szlikségleteitol

- évszakoktol

- aziddjarastol

- ¢épitészeti adottsagoktol

A napirend megvaldsitasanak feltétele a jO munkaszervezés, a kisgyermeknevelok és a
technikai dolgozd Osszehangolt munkdja. Az 6vodai csoportok napirendjét egyeztetjiik a
bolcsddei napirenddel, sziikség estén modositunk, rugalmasan alkalmazkodunk egymashoz,

érvényesitjiik a folyamatossagot.

10.4.Heti rend

A gyermekekkel vald egyiitt jatszds soran heti rendszerességgel énekelnek, verselnek,
mesélnek, babaznak, alkototevékenységeket ajanlanak fel a kisgyermekneveldk és jatékos
tornat kezdeményeznek minden nap. Tovabba megtervezik, megszervezik a kozos
tevékenységeket, melyhez biztositjdk a megfeleld eszkozoket a gyermekek életkori

sajatossagait figyelembe véve. Mindennapos az elalvas el6tti mese, halk zene.



11.Bolcsédei nevelés-gondozas f6bb helyzetei

A Dbolcsddei élet minden helyzetében fontos a gyermek szabad aktivitds igényének ¢és

kompetenciainak erdsitése.

11.1.Gondoz3s: benséséges, interakcids helyzet kisgyermeknevelé és gyermek kozott,

melynek elsddleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése, mikozben jol érzi magat
¢s Oromet jelent az egyiittlét. A szocialis kompetencia kialakulasanak egyik feltétele, hogy a
gyermek aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetésége legyen ugy probalkozni,
hogy mikdzben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tdmogatd segitségét.
Probalkozasait megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazzak. Lényeges az elegendd 1d6 biztositasa a
gondozasi miiveletekre, mivel az 6nallosoddsi folyamat hossza gyakorlast igényel. A gondozas

jelentés mértékben befolyasolja a szokaskialakitasat és az onallosodast.

A felnéttel valdo kommunikacid érzelmi toltése, a kisgyermekneveloknek a gyermekrdl adott
jelzései kihatnak a személyiség egészséges alakulasara. A gondozas (61tozkodés, tisztaba tevés,
illetve WC hasznalat, kézmosas, torolkozés, étkezés) és a jaték a bolecsddei élet egyenrangt,
fontos tényezdi. A gondozasi miiveleteteket tobbnyire a gyermek ,,sajat” kisgyermekneveldje
végzi. Tavolléte esetén a gyermek szdmara ismerds, €s megfeleld szakképesitéssel rendelkezd
személy végzi. A napirendet gy alakitjuk ki, hogy elkeriilhetd legyen a parhuzamos gondozas.
A mosdo helyiségben, egy id6ben egy kisgyermekneveld és legfeljebb két gyermek tartozkodik.
A gondozasi tevékenységet ugy szervezziik, hogy minden alkalommal elegendd 1d6 jusson a
gyermekek nyugodt, zavartalan ellatasahoz, a gyermek aktiv kozremiikodéséhez, a helyes

szokésok gyakorlasahoz.

11.2.Gondozasi mUveletek: pelenkazas, bili, WC hasznalata

A pelenkdzas soran a gyerekek egyszer haszndlatos, sajat pelenkat hasznalnak. Reggelente
sziikség szerint, ebéd eldtt és alvds utdn minden pelenkds gyereket tisztdba tesznek a
kisgyermeknevelok. Ha valamelyik gyermek napkdzben bekakal, rogton tisztaba teszik, ha
szlikséges lefiirdetik, amennyiben a torldkendd nem elegendd. A lemosas eldtt lehetdséget
kapnak a gyerekek a vizzel val6 ismerkedésre, igy oldjuk a viztdl valo félelmiiket. Az 6nalldan,

stabilan 4ll6 gyermeket, ha bepisilt allva pelenkdzzdk. Az allva pelenkazés eldnyei, hogy



konnyebb a kapcsolattartds, a szemkontaktus tartasa, a gyermek latja, mi torténik, nagyobb
biztonsagban érzi magat, egylitt tud mikddni, aktiv részese a folyamatnak. Az otthon bilit
hasznald gyerekek, a bolcsddében is bilit hasznalnak, a gyermek WC-t, mint lehetéséget
ajanljak fel szdmara. Ha valamelyik gyermek kakalt, mindig a kisgyermekneveld torli meg. A
kislanyoknal a pisilés utani torlés segitségnyujtds formajat egyéni igényekhez igazitjak a
kisgyermeknevelok. A szobatisztasag fontos allomas a gyermek szocidlis fejlddésében.
Kialakulasat nem siirgetik a kisgyermeknevelOk, tiszteletben tartjdk az egyéni tempot,
idegrendszeri, pszichoszomatikus érést, aminek kdvetkeztében elobb vagy utdbb szobatisztava

valik a gyermek.

11.3.Testapolas

Kornyezetiink és testiink tisztasaga nemcsak elégedettséget és jo érzést ad, hanem a betegségek
elleni kiizdelemben is nagy szerepe van. Az alapvetd tisztasagi szokasok kialakitdsat mar
kisgyermekkorban elkezdjiik. A nap folyaman rendszeresen kezet, arcot mosnak a gyerekek,
attol fiigg, hogy milyen tevékenységet végeztek. A tisztdlkodasi folyamat sordn, a helyes
technika elsajatittatdsa az elsddleges cél. A tisztalkodashoz fertdtlenitds folyékony kézmosod
szappant hasznalnak a gyerekek. A kézmosas, torolkozés technikédjanak elsajatitasat, személyes
példaadassal segitik eld a kisgyermekneveldk, valamint ellenérzés €s dicséret modszerének

alkalmazasaval.

A tiikor eldtt valo fésiilkodés, nemcsak a mozdulatok gyakorlasat segiti eld, hanem a testséma

kialakulasat €s sajat test megismerését.
Tanuljak a gyerekek a helyes orrfujast, zsebkendo higiénids hasznalatat.

Fontos a helyes fogmosasi technika elsajatitasa is, a fogak védelme, fogaszati ellendrzések,
hiszen egy életre sz616 igény megalapozasa kezdddik el, itt a bolcsédében. A gyermekek egyéni
fejlettségének megfelelden a reggeli gondozas idején keriil sor a szajoblogetésre. A zart
fogsorral rendelkezd gyerekek sajat jeliikkel ellatott fogkefével, fogmosod pohdr és fogkrém
segitségével mosnak fogat. JOI segiti a helyes mozdulatok begyakorlasat a mosdo f6lott 1€vo

tukor.

Elengedetlen kovetelmény, hogy a gyermekek ruhdzata tiszta, kényelmes €s praktikus legyen.
Labbeli hasznalat soran, mindig felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy kényelmes cip6t adjanak

gyermekeik ldbara, ami tartja a bokéjukat. Oltozkddés-vetkdzés sordn a kisgyermekneveld csak



annyi segitséget nyujt amennyit a gyermek egyéni sziikségletei, fejlettségi szintje igényel. A
gombolast, flizést, kapcsolast jaték eszkozokon is gyakorolhatjdk a gyermekek. A rendezett
apolt kiilsovel fejlesztjiik a gyermekek izlésvilagat, és kialakitjuk benniik a rend, tisztasag iranti

igényliket.

11.4.Etkeztetés

Az egészséges ¢letmodra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos feladat a gyerekek
taplalasa, az 6nallo, tiszta étkezés tanitasa, a helyes étkezési szokasok kialakitasa. Cél, hogy
orommel, jo étvaggyal fogyasszik el az ételt. A gyermekek koruk és fejlettségi szintjiiknek
megfeleléen (6lben vagy asztalnal iilve) gondozasi sorrendben étkeznek. A kisgyermeknevelok
figyelembe veszik az egyéni tempot, a sziikségleteket. Az étkezések azonos idében, kulturalt
korilmények kozott, dertis légkorben zajlanak. Az ételt a kisgyermekneveld mindig
megkostolja, mieldtt odaadja, meggy6zddik arrdl, hogy megfeleld-e a hdmérséklete, mindsége.
A gyermekek jatékhelyzetbdl érkeznek az asztalhoz és sajat helyiikre {ilnek le. Minimalisra van
csOkkentve a gyerekek szamara a varakozasi id6. A kisgyermekneveld személyre széldan terit,
talal. Az egyiittmiikodési szdndéktol fiiggden vonja be a folyamatba. Az étkezOk mellett tilve
biztositja a nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes étkezési szokasok (alapos ragés, gytimolcs,
z0ldség fogyasztasa) kialakitasara nagy hangsulyt fektetnek. Az 0j izeket, ételeket fokozatosan
vezetik be. A gyermeket 0sztondzik, de nem kényszeritik az étel elfogyasztasara. A sziilovel
folyamatos az informacid csere a gyermek étkezési szokasairdl, feljegyzés késziil a gyermek

egyéni dokumentacidban.

11.5.Pihenés, alvas biztositasa

A gyermekek akkor jatszanak oOnfeledten, akkor vesznek részt szivesen a kiilonféle
tevékenységekben, ha igény szerint megfeleld id6 €s lehetdség van biztositva szdmukra az
alvasra. Relaxacios sarokban, gyermekheverdn pihenhetnek, ha elfaradtak. Az alvashoz az
optimalis feltételek (atszelldztetett szoba, csend, nyugalom, kényelmes fekhely és ruhazat,
allandod hely, alvocimbora) sziikségesek. Egyéni banasmoddal, testkozelséggel, simogatéssal,
halk énekkel, mesével segitik a kisgyermekneveldk az elalvast. A félrenyelés veszélye miatt
nem adnak cumisiivegbe folyadékot a fekvé gyermeknek. Az ébredés utan lehetdség van a

csendes jatékra, ligyelnek arra, hogy a kordbban ébreddk ne zavarjdk meg tarsaik alvasat.



11.6.LevegOzes

Minden évszakban biztositjuk a szabadban, tiszta levegon valo tartézkodast, kinti jatékot,
mozgast.

12.A jatek, jatékos tanulas

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége a jaték, amely segit a vilag megismerésében és
befogadasdban, eldsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és szocidlis fejlodést. A
kisgyermekneveld a jaték feltételeinek biztositdsaval és neveld magatartdsdval tdmogatja az
elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet és a kreativitast. A gyermek igényeit figyelembe véve
¢s a helyzettdl fliggden kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat otleteivel,
javaslataival szinesiti. A jaték ad lehetdséget a tarsas kapcsolatok fejlédésére is. A tobbi
gyermekkel valo egyiittlét oromforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt,

segitve a szocialis képességek fejlodését.

A jaték nemcsak kitling talaja a fejlesztésnek, mert altala szinte észrevétleniil tanul a gyermek,
hanem azért is, mert a jaték kozben ismerkedik, illetve megismeri az 6t koriilvevd kornyezetet,
majd az idében eldrehaladva kié¢lheti, kiprobalhatja, feldolgozhatja, gyakorolhatja az ¢€letben

elofordulo szituacidkat és az Ot érd hatasokat.

A jaték komplex tevékenység forras, amelyet tudatosan felhasznalnak a nevelés folyamataban.
Nagyon fontos az olyan hangulatok, inger gazdag targyi lehetdségek megteremtése, melynek
hatasara a gyermek jatéka, tevékenysége Onmagatol beindul. Ett6l filiggetleniil a
kisgyermekneveld altal kezdeményezett, vagy iranyitott jatéktevékenységre is sor keriil a nap
folyaman, hiszen a jaték kicsiben maga az élet — megtanit a kornyezethez valo alkalmazkodasra

— éppen ezért az életre nevelés a jatékban teljesedhet ki.
Kisgyermeknevelo feladatai a jaték soran:

- nyugodt 1égkdr biztositasa
- megfeleld hely, eszk6z biztositasa
- egyéni igény szerinti kezdeményezés €s szerepvallalés

- ko6z0s és egyéni €lményszerzési lehetdség biztositasa



gyermeki jaték onallosaganak biztositadsa
gyermekek képességeinek, készségeinek fejlesztése

lehetdség biztositasa a szabad jatékra mozgasra

Bolcsddei jatékkészlettel tamasztott kovetelmények:

egészseégligyi szempontok: konnyen tisztithatésag, fertStlenithetoség, konnyii és
balesetmentes legyen

pedagogiai  szempontok: minden tevékenységformahoz legyen megfeleld
(manipulacios, konstruald, mozgasfejlesztd, utanzd ¢és szerepjatékhoz sziikséges
eszk6zok), jatékeszkéz, tobbfajta tevékenységhez lehessen felhaszndlni, a
jatékeszk6zok mennyisége igazodjon a gyermeklétszamhoz, nemek kdzotti egyenldség
elvének tiszteletben tartasa

jatek kivitelezése: igényes legyen, természetes anyagokbol késziiljon, esztétikus, szines,

érdeklodést felkeltd

Jatékvasarlas, beszerzés soran ezeket a kovetelményeket betartva igyeksziink a jatékeszkoz

allomanyunkat béviteni.

12.1.Mozgas, jatékos torna

A mozgis a gyermek alapvetd sziikséglete. A bolcsddében nagy gondot forditanak a

kisgyermeknevelok a rendszeres és oromteli mozgaslehetdségek kihasznalasara, amellyel

hozz4jarulnak a keringési rendszer teljesitoképességének, a csont €s izomrendszer teherbird

képességének noveléséhez, valamint a gyermekek mozgéasigényének kielégitéséhez.
Kisgyermekneveld feladata:

- avaltozatos mozgasformak sokszori gyakorlasa
- optimalis feltételek biztositasa a csoportszobaban, udvaron
- megfeleld szdmu és mindségi mozgasfejlesztd eszkdzok

- balesetmentes kornyezet kialakitasa, fenntartasa

A leveg0dzés fontos ¢lettani hatasu. Iddjarastol fiiggden a gyermekekkel a kisgyermekneveldk

minél tobb 1d6t toltenek a szabadban. A helyi adottsagaink erre lehetdséget biztositanak.



12.2.Mondokazas, éneklés

A zenei nevelés athatja a bolcsddés gyermekek egész napjat. A kisgyermekneveldk célja, hogy
felkeltsék a gyermekekben a zenei érdeklddést, kornyezet hangjai iranti érdeklodéstiket. Az
énekes jatékokkal fejlesztik a gyermek ritmusérzékét, hallasat, esztétikus, ritmikus mozgasat,

szocialis érzékenységiiket az egyiitt éneklésen, mozgason keresztiil.
Kisgyermeknevelo feladata:

- magyar mondokak, énekes jatékok megismerése

- énekléssel éneklési kedv felkeltése, minta nyujtasa
- Osszerendezett mozgas kialakitdsanak elOsegitése
- ritmusérzék fejlesztése

- hangszerek (dob, cintanyér, xilofon, csorgdk, triangulum) megismertetése.
Tartalma:

- kotetlen formaban, a nap barmely idészakaban
- egy-egy gyermekkel is, de tobb gyermekkel is megvalosulhat

- ¢évszaknak, aktualitasoknak megfeleld tartalommal.

Feltetelei:

rendelkezzen megfeleld szam énekanyaggal, amit emlékezetbdl el is tud énekelni
- kisgyermeknevel6 énekeljen

- hangszeren tudjon jatszani

- naponta tobbszor énekelgessen egy-egy gyermekkel

- korcsoportonként valogassa dssze a dalanyagot, tervezzen.

12.3.Verselés, mesélés

A kisgyermekneveldk célja a bolcsddében a jatékos mozgasokkal is Osszekapcsolt
mondokakkal, dudolokkal, versekkel érzelmi biztonsdg addsa. A mesék, versek az
anyanyelvi nevelés eszkozeiként ritmusokkal, a mozdulatok és szavak egységével a

gyermeknek pozitiv élmények nyujtdsa. A mese, vers a gyermek érzelmi-értelmi



fejlodésének és fejlesztésének egyik legfobb eszkoze. A mesélés a kisgyermek mentalis
egészségének elmaradhatatlan eleme. A meséléshez, verseléshez a gondozondk
megteremtik a meghitt érzelmi, nyugodt légkort, ahol biztonsdgban érezheti magat és

atélheti a mese nyujtotta oromoket, élményeket.
Kisgyermekneveld feladata:

- amesehallgatas, versmondas feltételeinek a megteremtése

- azirodalmi alkotasok arcjatékkal, mozdulatokkal, hanglejtéssel torténd eléadasa

- megfeleld hangerdvel torténd eldadas

- hasznalja ki a mondokazas nyugtatd hatasat

- ismertesse meg a hagyomanyokhoz, iinnepekhez kapcsolodd meséket, verseket

- kozvetetten hasson a sziil6kre az irodalmi alkotdsokon keresztiil

- arégi szokasok értékeinek kozvetitése

- kotetlen formaban, a napszak barmely idépontjaban, egy- egy gyermekkel vagy

kiscsoportba kezdeményezni.
Tartalma:
- heti, napi rendszerességgel, az évszaknak, aktualitdsoknak megfelelden.
Feltétele:

- rendelkezzen megfeleld irodalmi anyaggal, melyet emlékezetbdl fel tud idézni
- akisgyermekneveld sokat verseljen, meséljen, monddkazzon
- mesélés és verselés anyagat, modjat korcsoportonként valtozdan tervezze

- naponta tobbszor meséljen, verseljen, mondokazzon egy-egy gyermekkel

12.4.Alkototeveékenység

A kisgyermeknevelOk célja az épitd, abrazold alkototevékenység segitése. Térbele, formai,
szinvilag kialakitasa, gazdagitas. A természet szineire, formadira valo rahangolodas.

Kisgyermekneveld feladata:

- alkototevékenységhez a lehetdség biztositasa az egész nap folyaman
- lehetOség biztositasa a sziilok szamara az alkotdsok megtekintésére
- a kiilonb6zd anyagokkal valod ismerkedés biztositdsa (gyurma, agyag, lisztgyurma,

kavics, festék, ragasztdo stb.), eszkozoket (gyurmatdbla, formazo, szinesceruza,



zsirkréta, ecset, oll6, nyomda, stb.), a kézimunka alapelemeit (rajzolas, festés, mintazas)
alapelemeit.

- egyéni fejlettségnek, életkori sajatossagoknak megfelelé motivalas
F6bb alkototevékenységek a bolcsodében:

- festés

- tépés

- ragasztas

- gyurmazas
- rajzolas

- ¢épités

- vagas
Tartalma: egyéni fejlettségnek, életkori sajatossagoknak megfeleld

- képalkotas: rajzolds, firkalas homokba palcikéval

- rajzolas: ceruzaval, zsirkrétaval, filctollal

- festés: ujjheggyel, ecsettel, szivaccsal

- mintdzas: gyurmaval, karcolassal, lenyomattal

- képalakitas: tépéssel, vagassal, ragasztassal, mozaikkészitéssel
- plasztikai munkak: egyszerli ajandékkészités

- ¢épités: hoval, homokkal, épitékockaval, tiiskével, legoval, stb.
Feltetel:

- egyéni fejlettségnek, életkori sajatossagoknak megfeleld feltételek biztositasa

- segiteni az esztétikai érzékenység, a sz&p iranti nyitottsag, igényesség kialakulasat

- eldsegitése a beliilrél fakadd motivacionak, kreativitasnak

- direkt nevel6i réhatasok nélkiil, a gyermek spontan kezdeményezésére épitve segiteni

az alkotokedv, készség kibontakozasat.

A tevékenység és ennek 6rome a fontos, nem az elkésziilt mii, nem az eredmény.



12.5.Egyébb tevekenységek

Cél az egyéb tevékenységek soran a kozés munkalkodas, a tevékenység fontossaganak,
hasznossaganak, a segités atélésének hangsulyozdsa oly moddon, hogy a gyermek a

tevékenységben drommel vegyen részt, de barmikor kiléphessen beldle.

A bolcsédénkben ilyen tevékenységek, a virdgok ontozése, asztalok torlése, terem rendbetétele,

jatékeszkozok elrakasa, gylimolcsok mosasa stb.

Kisgyermeknevelo feladata:

- biztositani a helyzetekben a probalkozas, egyiittmiikodés, feladatok megosztasanak
lehetdségeit
- fejlessze a gyermekek izlését, igényességét

- segitse a gyermekek masok felé fordulasat, onallosulasuk kialakuldsat

Feltetel:

- megfeleld méretli eszkdzok és elegendd 1d6

13.Bolcsode kapcesolatai

13.1.Kapcsolattartas a sziilokkel

A Dbolecsddei nevelés-gondozas a csaladdal egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermekek
fejlodését. Tiszteletben tartjdk a kisgyermekneveldk, hogy a gyermek nevelésének egyik
szintere a csalad. A sziil6k hatékony egyiittmiikodése nélkiil a nevel6-gondozé munkajuk nem
lenne eredményes. A munkajuk soran timaszkodnak a sziil6k elmondasaira, hiszen 6k ismerik
gyermekeiket a legjobban, igy kozvetiteni tudja szokdsait, igényeit, szilikségleteit,
nagymértékben segitve a kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni
banasmod kialakitasaban. A kisgyermekneveld pedig, mint szakember, szaktudasaval,

tapasztalataival tudja segiteni a sziilét gyermeke nevelésében. A sziilok €s a bolcsdde



kolcsondsen tajékoztatjak egymast a gyermek fejlodésérdl. Ez alapvetd fontossagu a személyre
sz6l6 bolcsddei nevelés-gondozas kialakitasdban, és a csalddokat is segiti a nevelésben. A
korrekt partneri egyiittmiikodés feltétele a kolcsonds bizalom, Oszinteség, a hitelesség, a
személyes hangvételli (de nem bizalmaskodod), etikai szempontbol megfeleld, az érintettek
személyiségi jogait tiszteletben tartod, tapintatos, folyamatos kommunikaci6, informacid

megosztasa.
A kapcsolattartas egyéni formai:

- csaladlatogatas

- sziildvel torténd fokozatos beszoktatas

- napi beszélgetések érkezéskor és hazamenetelkor
- csaladi flzet

- fogaddora
A kapcsolattartds csoportos formdi:

- sziiloi értekezletek
- sziilécsoportos megbeszélések

- koOzdsen szervezett programok

Mivel mindegyik mas-mas szerepet tolt be, ezért parhuzamosan tobbet is alkalmaznak a

kisgyermeknevelok.

13.2.Csaladlatogatas

Az elsO csaladlatogatasra a beszoktatas elott keriil sor, az igy szerzett informacidk (csaladi
koriilmények, sziilok nevelési szokasai, a gyermek, otthoni napirendje, stb.) segitsenek a
gyermek kisgyermekneveldinek abban, hogy megértsék a viselkedését és a késdbbiekben
felhasznalhassdk ezt az egyénre szabott gondozo-neveld moddszerek alkalmazasdban. A
csaladlatogatas tapasztalata a fejlodési naploba keriil rogzitésre. Sziilok és a kisgyermeknevel 0k
folyamatosan, kolcsondsen tdjékoztatjdk egymast a gyermek fejlédésérél. Ez alapvetd
fontossag a személyre sz6l6 nevelés-gondozas kialakitasaban és a csaladokat is segiti a
gyermek nevelésében. A tdjékoztatds mindig Oszinte, hiteles és személyes hangvételii, etikai

szempontbol megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tartva.



13.3.Sziilovel torténo fokozatos beszoktatas

A sziilovel torténd beszoktatds moddszere a bolcsddei gondozd-nevelé munka egyik fontos
feladata, mert a csaldddal valo egylittmiikodést helyezi elétérbe. Az anya vagy apa jelenléte
biztonsagot ad a kisgyermeknek, megkonnyiti az 0j kdrnyezethez vald alkalmazkodéasat. A
kisgyermek és a kisgyermekneveld kozott fokozatosan kialakuld érzelmi kotodés segiti a
gyermeket 1j kornyezetének elfogadasaban. Jelentdsen megkonnyiti a beilleszkedést a

bolcsddei kozosségbe.
Feltetelei:

- asziild korrekt tajékoztatasa
- asziild részérdl a modszer elfogadasa és egyiittmiikddo részvétele

- elegendd id6 biztositasa, mely idedlisan kettd hét.

A sziilokkel valo beszoktatas elemei:

a beszoktatas els6 hetében az anyaval egyiitt, a masodik héten mar az anya allando

jelenléte nélkiil, révidebb, majd fokozatosan emelt idével,

- a beszoktatads els@ hetében az anya gyermekével valamennyi gondozadsi miiveletet
elvégzi és a kisgyermekneveld ezeket megfigyeli,

- a gyermek egyiittmiikodésétdl fliggden az elsd napokban is kisérletet tesz a gondozasi
miuveletek elvégzésére az anya jelenlétében,

- aharmadik, negyedik naptol fokozatosan veszi at az anyatol a gondozasi miiveleteket

- a gyermek ¢brenléti ideje alatt az anya rovidebb-hosszabb ideig tavozhat a
csoportszobabol,

- azalvas jelenti a beszoktatas alatt a legnagyobb nehézséget, ezért az anyanak az altatasi
1do alatt elérhetonek kell lenni,

- egy kisgyermeknevelohoz csak egy kisgyermek keriil beszoktatasra, hogy az adott
gyermekkel tudjon foglalkozni,

- a gyermek bolcsddei €letének kialakitasaban, a szakmai elvek megszabta kereteken

beliil figyelembe kell venni az otthoni szokéasokat,

- abeszoktatas sordn az egész csaladot, nem ,,csak” a gyermeket kell segiteni.



13.4.Napi beszélgetések a sziilovel

Fontos a kolcsonos tajékoztatas a bolesédébe érkezéskor és a hazaadaskor. Erkezéskor a sziild
nyujt informaciét az el6z6 nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirdl, a gyermek egészségi
allapotardl, a valtozasokrol. Hazaadaskor a kisgyermekneveld tdjékoztatja a sziiloket a
gyermekrdl (hangulata, kozérzete, tarskapcsolat, beszéd, jaték, mozgas, étkezés, alvas,
onallosag stb.). Ugyelni kell arra, hogy a beszélgetés ne a gyermek ,.feje felett”, hanem &t is
bevonva torténjen. A napi beszélgetések formaljak a kapcsolatot, erésitik a bizalmat, lehetové

teszi a gyermek és egymas minél teljesebb megismerését, a nevelés dsszehangoldsat.

13.5. Csaladi flizet

A csaladi fiizet hasznalata folyamatosan torténik. A csaladi fiizetben a szilé és a
kisgyermekneveld kdlcsondsen tajékoztatjak egymast a kisgyermekrdl. A sziild a bolcsddébe
érkezés elott rovid jellemzést ir gyermekérdl, (allergia, tartdés betegség) majd fontos
bejegyzésekkel tdjékoztatatdst ad a bejegyzésekrdl, a gyermek tavolléte idején tortént
eseményekrdl. A kisgyermekneveld a sziild bejegyzéseinek tudomadsul vételét alairdsaval

igazolja.
Kisgyermeknevelo:

- beszoktatas tapasztalatairdl késziti az elsd bejegyzést

- napi tapasztalatait (baleset, 14z, bor kipirosodas, megbetegedés, stb.) folyamatosan a
csaladi fiizetbe bejegyzi

- a gyermek fejloddése sordn elért valtozasrol (szobatisztasag beszéd, mozgas, jaték stb.)
tajékoztatja a sziiloket

- negyedévenként értékeli a gyermek egyéni fejlettségét.

13.6. Egyéni beszelgetés

Az egyéni Dbeszélgetés soran a szild személyesen a gyermekével foglalkozo

kisgyermekneveldvel beszélheti meg a gyermeke fejlodését, neveléssel kapcsolatos problémait,



erosségeit, estleges fejlesztendo teriileteit. Segitséget kaphat, miben és hogyan tudja odahaza is
segiteni gyermekét a kiillonbozd teriileteken. Az egyéni beszélgetésekre eldre egyeztetett
idopontban keriil sor. Ezek mindig nagyon személyesek és bizalmasak — természetes a

titoktartas!

13.7.Sziilo1 értekezlet

Az intézményvezetd és a szakmai vezetd évente tobb alkalommal szervezhet sziil6i értekezletet,
a sziiloket érintd kérdésekrdl. Az 0y szililok részére a beiratas €s a felvétel kozotti idoszakban
tdjékoztato jellegl sziiloi értekezletet tart, bemutatja a bolesddét, a kisgyermekneveldket.
Ismerteti a hazirendet, Szakmai Programot, hazirendet, valaszol a sziilok kérdéseire. Ezt
kovetden a gyermek leendd csoportszobdjaban a kisgyermeknevelok vezetésével folytatodik a
beszélgetés. Megbeszélik a csaladlatogatasok idopontjat, beszoktatdsok idejét. Sziildi

értekezletre egy nevelési évben két, hdrom alkalommal keriil sor.

13.8.Sziilocsoportos megbeszéles

Célja olyan tematikus megbeszélések szervezése, amelyek a csoportba jaré gyermekek sziileit
foglalkoztatjak. Megbeszéléseket a kisgyermeknevelok szervezik és vezetik, a bdlcsddei
nevelési-gondozasi moddszerekrdl, jatéktevékenységrdl. Itt van lehetéség megbeszélni az
egylittnevelés modszereit, az egymastdl hallott nevelési helyzeteket. Mod van egymas
segitésére, sziilOkkel megbeszélik a csoport életét, a gyermekek fejlddése érdekében tett

probalkozasokrol.

13.9.Nyilt napok

A bolcsddei tevékenységekbe — a gyermekcsoportok megzavarasa nélkiil — betekinthetnek azok
a sziilok, akik bolcsddébe kivanjak adni gyermekiiket. Eldzetes bejelentkezés alapjan, szivesen
latunk minden kisgyermekes csaladot, akik ismerkedhetnek a bolcsédével, beszélgethetnek

szakemberekkel.

Koézosen szervezett programok:



Bolcsddében évszakonként szerveziink kozos programokat, amelyek erdsitik a csalad és a

bolcsdde kozotti kapesolatot. Ezek a programok:

0szi kirdndulés szervezése

- adventi barkécs délutan

- farsangi jatékdélutan

- husvéti barkécs délutan

- gyereknapi kdzos programok (ugralo varban ugralds, lovaglas, homokvarépités stb.)

- szaktanacsadas

13.10.Sziilok tajékoztatasa

A csoport 6ltdzdjében sziildi hirdetdtablan teszik kdzz¢ a kisgyermekneveldk a csoportot érintd

aktualis, fontos informaciokat.

13.11.0voda-bolcséde

A legfontosabb kapcsolat az intézményen belill az Ovodaval, o6vodapedagdgusokkal,
gyerekekkel alakult ki Az integracionak koszonhetden a bolcsdde szoros kapcsolatot tart fenn
egymassal. Nevelési programokat Osszehangolva, egymasra épiilve fejlesztik a 2-3-4-5-6-7
¢ves gyermekeket. A kozvetlen kozelség eltiinteti a gyermekek szaméra a bolcséde-6voda
atmenetet. Toreksziink intézményen beliil egymas szakmai programjanak a megismerésére,
bolcsddei csoportban a latogatas soran a gyerekek megismerésére. Az 6voddba mend
gyerekekrdl a kisgyermeknevel6k szébeli és irasbeli tdjékoztatast adnak az
o6vodapedagdgusoknak, a bolcsédében tapasztalt esetleges nehézségekrdl, rendellenességrol.

Ezzel is segitve a gyermek megismerését.

13.12.Kapcsolat a gyermekjoléti szolgalattal

A bolcsdde jelzérendszer részeként egylittmiikodik a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalattal. A

bolcsddébe jard gyerekek csaladi helyzetét megismerve a gyermekvédelmi feleldssel segitik a



kisgyermekneveldk a nehéz koriilmények kozott €16 gyermekek csaladi helyzetén, pl. ruha,
jaték stb. gytjtéssel, tanadcsadassal a gyermekneveléssel kapcsolatos nehézségek megoldésara,

szakemberek elérhetdségeit.

13.13.Kapcsolat az egészseglgyi intezmeényekkel

Cél: egyiittmiikodés a védonokkel, gyermekorvossal a gyermek egészségének megovasa

érdekében, egészséges €életmod kialakitasa.
Kapcsolat kiterjed a kévetkezokre:

- havonkénti egészségiigyi vizsgalatot, tanadcsadast a bolcsdde orvosa végzi
- szlirések, tisztasagi vizsgalatok a védondkon keresztiil

- specidlis orvosi vizsgalatokon valo részvétel eldsegitése

Fontos a bolcsddében a prevencid az egészségvédelem. Az egészségnevelés Osszetartozik a
gondozassal, a szomatikus, a pszichés, az érzelmi, az akarati neveléssel, valamint a szocialis

fejlodéssel.

13.13.Kapcsolat a gyermekélelmezéssel

Cél: egyiittmiikodés fenntartasa a gyermekélelmezési konyhaval, a mindségi élelmezési
rendszer milkddtetése €s a korszerli taplalkozéasi elvek alkalmazasa érdekében. Az
egylittmiikddés eredménye, hogy a taplalék mennyiségileg és mindségileg helyes Osszetételii
legyen, higiénés kovetelményeknek megfeleld és a korszerti konyhatechnikai eljarasokkal

elkészitett, élvezhetd ételeket fogyaszthassak a gyerekek.

13.14.Kapcsolat a Pedagogiai Szakszolgélattal

Cél: szakszolgalat szakembereivel partneri kapcsolat kialakitasa. Az atlagostdl eltérden fejlodo
gyermekek vizsgalaton vald részvételének eldsegitése a szakszolgilat szakembereinek

kozremukodésével, korai fejlesztésen keresztiil a gyermek mieldbbi megsegitése.



14.A szolgaltatast nyjtok folyamatos szakmai
felkésziiltségének biztositdsanak modja, formai:

- a kisgyermekneveld szakmai tovabbképzéseken koteles részt venni
- tovabbképzés idOszak 4 év

- szakmai tanfolyam — kizardlag munkajahoz kapcsolodoan

- szakmai tanacskozas

- szakmai hospitalas

15.Szakmai Program mukodéseének, bevalasanak
ellendrzési rendszere

- A bolcsddébe jaro gyermekek sziilei részére kérddivek osszeallitasa. A kérddivek kiértékelése
nyoman a kisgyermeknevelOk tdjékoztatast kapnak a sziil6k elégedettségérdl a bolcsddei

ellatassal kapcsolatban, ennek megfelelden a sziikséges valtozasok megtétele.

- A szililék panaszaikkal az intézmény vezetdjéhez, fenntartdjdhoz, valamint a
gyermekjogi képvisel6hoz fordulhatnak. A panaszok minden esetben kivizsgalasra keriilnek, a

kovetkeztetések levonasra keriilnek, melyet a sziikséges valtoztatdsok kovetnek.

- Az intézmény vezetdje az éves ellendrzési terv szerint ellendrzi a kisgyermekneveldk

crcr

16.Hagyomanyok, Unnepek, rendezvények a
bblcsédében



A bolcsddékben az iinnepek tobbsége zart korben szervezddik, a gyermekek napirendjébe

illesztve.

Zartkor tinnepek: karacsonyi linnepség, farsang, marc. 15, hisvét, gyermekek sziiletésnapja,

névnapja
Nyilt tinnepek: Mikulas, anyak napja, bolcsddei bucsuztatd

Az ¢életkornak megfeleld babeldadasokat, koncerteket nézhetnek, hallhatnak a gyermekek. A

hagyomdanyokat, szokdsokat figyelembe véve keriilnek megszervezésre ezek a programok.

17.Az ellatottak €s a szolgaltatast vegzOk jogainak
védelme

Kiilonos gondot kell forditani a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, valamint a sziilok
torvényes képviseldk, és a bolcsddei dolgozdk allampolgari, alkotmanyos jogaira. A gyermeki
jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a gyermek

nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, tigyeinek intézésével foglalkozik.
A gyermek joga, hogy

- segitséget kapjon a sajat csaladjdban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasdhoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéshez,

- védelemben részesiiljon a fejlddésére artalmas kdrnyezeti €s tarsadalmi hatasok, valamit
az egészségre karos szerek ellen,

- személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak,

- védelemben részesiiljon a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki erészakkal -, az
elhanyagolassal szembe,

- a hatranyos megkiilonboztetés minden formdjatdol mentes nevelésben, gondozasban

részesiiljon.
A sziil6 (torvényes képviseld) joga, hogy

- tdjékozddjon a bolcsddei ellatasrol,

- megismerje a nevelés-gondozas elveit, modszereit,



- megismerje a csoport €letét, napirendjét,

- megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos targyi, személyi feltételeket,
- megismerje a sajat gyermekérdl vezetett dokumentumokat,

- tajékoztatast, tanacsadast kérjen a bolcsddei szakemberektdl,

- véleményt mondjon, észrevételt, javaslatot tegyen az ellatassal kapcsolatban,

- személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak.

A sziil6 (torvenyes képviselo) kotelessége, hogy

- gyermekével egylittmiikodjon, emberi méltosagat tiszteletben tartsa,

- gyermekét az Ot érintd kérdésekrdl tajékoztassa, igényeit, véleményét figyelembe
VEQYE,

- gyermeke jogainak érvényesitése érdekében megtegye a sziikséges intézkedéseket,

- egyiittmlikodjon a gyermeke ellatdsdban kozremiikodd személyekkel, intézményekkel,

¢s betartsa a hazirendet.
A kisgyermek neveld joga, hogy

- amunkdval kapcsolatos informacidohoz hozzajusson,

- munkajaval, a szakmaval kapcsolatban véleményt nyilvanitson,

- személyét megbecsiiljék, emberi meltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak,
tevékenységét értékeljék és elismerjék,

- munkdja soran a gyermekek érdekeit tartsa elsddlegesnek, de ez nem sértheti egyéni,
maganéleti, allampolgari érdekeit, jogait,

- acsoportjaba tartozé gyermekek sziileivel rendszeresen kapcsolatban legyen,

- munkdja sordn védelemre jogosult, ahol vele szembeni jogsértd vagy etikatlan
banasmoddal szemben,

- avele szemben felmertiilt panasz esetén meghallgassak.
A kisgyermekneveld kotelessége, hogy

- munkahelyén munkakori feladatanak ellatasara képes allapotban, 6ltozékben jelenjen
meg,

- amunkakori leirdsnak és a vezetoi utasitasnak megfeleléen 6nalloan végezze feladatait,



- a gyermekek, sziilok, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa, a birtokaba
jutott informaciot ennek megfelelden kezelje,

- példamutatd magatartassal és szakmai tudasaval védje hivatdsa, munkahelye jo
hirnevét,

- teljesitse az elsddleges szocializacio hidnyossagaibodl ra harulo korrekcios funkciokat,

- szakmai kompetencia hatarait betartva lassa el feladatait,

- rendszeresen megujitsa szakmai ismereteit,

- munkajat a szakmai ¢és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori legjobb tudéasa

szerint végezze.

18.Erdekképviseleti Forum

A gyermekek védelmérdl és a gyadmiigyi igazgatdsrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
értelmében a bolesddei ellatasban részesiilok érdekeinek védelmében Erdekképviseleti Forum

miikodik.
Az Erdekképviseleti Forum feladata

- Az intézménnyel jogviszonyba allo és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme.

- A hozzé benyujtott panaszok €s a hataskorébe tartozé ligyek vizsgalata, dontése.
Intézkedések kezdeményezése a fenntartonal, a gyermekjogi képviseldnél, illetve mas
hataskorrel rendelkezd szervnél lehetséges.

- A hazirend elfogadasanal egyetértési jog gyakorlasa.

19.A bolcsode szakmai dokumentumai:

Dokumentum megnevezése Megjegyzés

A nevelés-gondozas szakmai alapdokumentumai

Bolcsddei Nevelés Orszagos Alapprogramja Orszéagos Program

Bolcs6éde Szakmai Programja Helyi program, 6tévenként feliilvizsgaljuk.




Bolcs6de éves munkaterve

Eves terv, évente értékelésre kertl.

Bolcsddei SZMSZ

Evente ismertetésre kertil.

Bolcsodei hazirend

Evente ismertetésre kertil.

Bélcsédei csoport dokumentumai

Csoportnaplo

Naponta vezeti mindkét kisgyermekneveld.

Napirend

0szi-téli, tavaszi-nyari

Gyermekek egyéni fejlodésének dokumentumai

Egyéni fejlodési naplo

- csaladlatogatés tapasztalatai
- beszoktatés tapasztalatai

- aktualis fejlettség

- megfigyelések, tapasztalatok

A naplot a gyermek
kisgyermekneveldje” vezeti.

,,Sajat

A naplo vezetésének célja: hogy rogzitsiik a
gyermek a kiilonbozé életkorban milyen
fejlédési szinten all. A kisgyermekneveld
tervez6 munkajat meghatdrozza, ennek
alapjan tlizi ki céljait, feladatait, amit el akar
érni a gyermeknél

Bolcsddés gyermek egészségiigyi torzslapja

- Egészségligyi torténések,

bejegyzése

igazolasok

- orvosi vizsgalatok eredményei
- betegségek
- szakvélemények stb.

A vezetésére az aktualitisnak megfelelden
keriil sor.

Csaladi fiizet

A csaladi fiizetben a kisgyermekneveldk €s a
sziilok kolcsondsen egymast tajékoztatjak. A
szll6 a bolcs6débe érkezés eldtt jellemzi a
gyermekét. A kisgyermekneveld
negyedévente értékeli a gyermeket.

Egyéb dokumentumok:

- bdlcsddei napi jelenlét kimutatdsa
- gyermekétkezés jelentése

Napi szinten torténik a dokumentumok
vezetése.




20.A bolcséde Szakmai Programja

A bolcséde Szakmai Programja a nevelOtestiileti szoba el6tti folyoson elhelyezett irattartoban
talalhatd. A Program hozzaférhetd a bolcsddébe jard gyermekek sziilei, bolcsddébe késziilo
gyermekek sziilei részére, tovabba a fenntarto, az ellendrzést végzo szervek és mas érdekl6do

Szamara.

21.Ervényességi nyilatkozat, legitimacios zaradék

A bolcsddei Szakmai Program 2023. szeptember 01-t6l visszavonasig érvényes.

Ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a 2018.01.10-ével életbe 1épett Szakmai Program.

22.7.arszo

Bizunk abban, hogy a Szakmai Program a gyermekek életkori sajatossagait €s a szakmai
értékeket kovetve szolgédlja a gyermekek sokoldalu személyiségfejlodését. Hissziik, hogy a
Szakmai Program megvaldsulasaval boldog gyermekkort, egészséges testi, lelki, szocialis
fejlodést biztositunk a gyermekeknek és a bolcsddés kor végére alkalmassa valnak az dvodai

¢let megkezdésére.






